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ENRIQUE TORO TEJADA
PRESIDENTE INTERINO DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que laLey N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentalesy laLey N° 1788, de 1
de septiembre de 1997, de Organizacion del Poder Ejecutivo, sefialan que € Ministerio de Hacienda es e Organo Rector de
Sistema de Administracion de Bienesy Servicios.

Que € Decreto Supremo N° 25964, de 21 de octubre de 2000, que aprueba las Normas Bésicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, complementariamente a las atribuciones estipuladas en el Articulo 20 de la Ley N
1178, establece en su Articulo 7 inciso b), revisar y actualizar cuando corresponda, las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienesy Servicios.

Que la Ley N° 2235, de 31 de julio de 2001, del Dialogo Nacional 2000, en su disposicion transitoria quinta,
establece que sera el Poder Ejecutivo quien elaborara las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes 'y
Servicios para la aplicacion en e ambito Municipal, siendo necesario promover procedimientos que faciliten su
implementacion para agilizar e incrementar la inversion y mejorar los servicios municipales con €l objeto de satisfacer
efectivamente las necesidades de la poblacion.

Que las Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios vigentes, requieren de gjustes y
complementaciones para su aplicacion en las Municipalidades aejadas de los centros urbanos, por no contar ellas con
personal, recursos y capacidad institucional adecuadas y no disponer de los medios de publicacion suficientes, de agencias
bancarias, de centros de comercio establecidos y otras ventajas que brindan las ciudades capital o ciudades intermedias.

EN CONSEJO DE MINISTRQOS,
DECRETA:

ARTICULO 1.- (DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS A LAS NORMAS BASICAS DEL SISTEMA
DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOQOS).

I. Se aprueban las siguientes disposiciones complementarias a las Normas Basicas del Sistema de Administracion de
Bienesy Servicios, de aplicacion Unicay obligatoria paralas Municipalidades.

[I. La aplicacion de la presente disposicion estard en funcién de los siguientes parametros de poblacién de las
Municipalidades que se encuentran en Municipios.

Con poblacion menor a 15.000 habitantes.
[ J

Con poblacion entre 15.001 a 50.000 habitantes.
[ J
Con poblacion mayor a 50.001 habitantes
CAPITULOI
ASPECTOSGENERALES
ARTICULO 2.- (ATRIBUCIONES ADICIONALESDEL ALCALDE MUNICIPAL). En las Municipalidades
sefidladas en €l inciso @) del Articulo 1, el Alcalde asumira las atribuciones de la Autoridad Responsable del Proceso de
Contratacion establecidas en los Articulos 27 y 28 de las Normas Béasicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios. Estas atribuciones se complementan con:
a) Remitir el o los recursos de impugnacién a Concejo Municipal para su resolucion.
b) Remitir a Concejo Municipal los contratos y sus antecedentes en fotocopia para su aprobacion o rechazo.
c) El Alcalde Municipal, cuando se presenten proponentes que se encuentren dentro de las causales de incompatibilidad
con su cargo, instruird ala comision de calificacion no considerar la participacién de dichos proponentes, sefialando la
causal de incompatibilidad aplicada de acuerdo a lo establecido en el paragrafo 111 del Articulo 28 de las Normas
Bésicas del Sistema de Administracion de Bienesy Servicios.



CAPITULO I
PROCESO DE CONTRATACION
ARTICULO 3.- (PARTICIPACION DE TERCEROS EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION).
I. Las Municipalidades comprendidas en los incisos @) y b) del Articulol, que no cuenten con personal técnico
administrativo capacitado para realizar actividades inherentes a los procesos de contratacion, tales como:
[ ]
Elaboracién de pliegos de condiciones.
[ ]
Elaboracion de especificaciones técnicas o términos de referencia.
[ J
Asesoramiento técnico alas comisiones de calificacion y/o recepcion.
Podran solicitar, alternativamente, |a participacion de:
[ J
Un técnico de la entidad que canaliza el financiamiento, sean Fondos de Desarrollo, Prefectura u otros.
[ J
Un técnico del Servicio Departamental de Fortalecimiento Municipal y Comunitario o de otra unidad técnica
dependiente de la Prefectura del Departamento, segun las atribuciones de las Prefecturas y/o convenio suscrito.
[ J
Un técnico de la Asociacion de Municipalidades de Departamento, de acuerdo a convenio suscrito entre la
Municipalidad y la Asociacion correspondiente.
[ J
Un técnico de la Mancomunidad en la que participe la Municipalidad, de acuerdo a las atribuciones y
funciones asignadas ala Mancomunidad.

Il. Estos técnicos participaran en los diferentes procesos de contratacion en calidad de asesores y su actuacion estara

regulada por laLey N° 1178y el reglamento de responsabilidad por la funcién publica.
ARTICULO 4.- (CONFORMACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION DE CALIFICACION).

I. En las Municipalidades comprendidas en €l inciso a) del articulo 1, el Alcalde Municipal que actie como Autoridad
Responsable de Proceso de Contratacion, conformara las comisiones de calificacion y recepcion para las contrataci ones
gue se realicen.

[1. Lacomision de calificacion estara constituida por |o menos con dos (2) miembros titulares y su designacion se efectuara
sete (7) dias calendario previos a la presentacion de propuestas; la misma tendra la siguiente estructura

[ ]
Presidente: Responsable del érea administrativa (unidad administrativa).
[ ]
Secretario: Responsable del areatécnica (unidad solicitante).
[ J
Cuando la Municipalidad cuente con asesor legal, éste participara sin formar parte de la comisién de
calificacion en larevision de los documentos legales.
[ J
Para el funcionamiento de la comision, los miembros designados tendran igualdad de jerarquia y opinién
[ J
Lacomision de calificacion presentard €l informe de calificacidn y recomendacion, ala Autoridad Responsable d
Proceso de Contratacion, parala adjudicacion

[11. La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion, conformara las comisiones de recepcion para las contrataciones
de bienesy servicios, de acuerdo alo estipulado en el Articulo 33 de las Normas Bésicas del Sistema de Administracion
de Bienesy Servicios.

ARTICULO 5.- (PUBLICACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES). Todas las

Municipalidades publicaran obligatoriamente su Programa Anua de Contrataciones en el Sistema de Informacion de
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seguin los medios establecidos por e Decreto Supremo N° 26449 de 18 de diciembre de 2001, via internet, fax,
correo o personamente; aternativamente, podré ser publicado en:
([ ]
La Gaceta Oficial de Convocatorias.
[ ]
Medios de comunicacion escritos, radiales y televisivos de caréacter local.
[ ]
Paneles publicos (bandos) de las Municipalidades.
[ ]

M edios el ectronicos que considere conveniente.

ARTICULO 6.- (PLIEGO DE CONDICIONES). Todas las Municipalidades, para la elaboracién del pliego de
condiciones en la modalidad de Invitacion Publica, utilizaran € modelo de pliego de condiciones que corresponda,
aplicando € instructivo especial para Municipalidades elaborado y aprobado por el Organo Rector, cumpliendo las
siguientes formalidades:

[ J
La reunion de aclaracion con los potenciales proponentes sobre el contenido del pliego de condiciones, se llevard a

cabo alos diez (10) dias calendario después de lafecha de inicio de venta del pliego de condiciones. Seinvitaraa

un representante 0 a una comision designada por e Concejo Municipa y/o Comité de Vigilancia. La no
participacion de los potenciales proponentes y participantes invitados no invalidara la reunion de aclaracion; la
asistencia debera ser sefialada en el acta respectivo.

[}
Las consultas escritas seran dirigidas a la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion y podran

presentarse hasta dos (2) horas antes de la horay fecha fijada paralareunion de aclaracion.

c) El pliego de condiciones ser4 aprobado por la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion mediante
Resolucion Administrativa, con todas sus enmiendas si existieran, en un plazo no mayor a veinticuatro (24) horas
después de la conclusion de la reunién de aclaracion y notificara por escrito en un plazo de cuarenta'y ocho (48)
horas a los potenciales proponentes que hubieran adquirido € pliego de condiciones. Asimismo, remitira dicha
Resolucion al Concejo Municipal y a Comité de Vigilancia en e mismo plazo, para efectos de informacion.
ARTICULO 7.- (INSPECCION PREVIA). Para todas las Municipalidades, en la modalidad de Invitacion

Pablica, la inspeccion previa a sitio de la obra o servicio establecido en el modelo de pliego de condiciones que
corresponda, cumpliralo siguiente:

[ J
La inspeccion previa sera obligatoria para todos los proponentes que se presenten a una invitacion publica en
contratacion de obras, supervision técnica, consultoria en disefio de proyectos de construcciéon de obras y en lo:
servicios administrativos que corresponda, inspeccidn que debera realizarse hasta dos (2) dias calendario antes de la
fechalimite de presentacion de propuestas.

[ J
La inspeccidn previa, establecida en la convocatoria 'y organizada por la Municipalidad, se realizara hasta dos (2)
dias calendario antes de la fecha fijada para lareunion de aclaracién y estara a cargo del personal del areatécnicade
la Municipalidad.

[ J
Lainspeccién previa por algun proponente, posterior alareunion de aclaracion, no podra generar enmiendas al pliego

de condiciones.

[ J
La Municipalidad debera otorgar €l certificado de inspeccidn previa a todos |os potenciales proponentes que hayan
realizado la inspeccidn, para su presentacion obligatoria en las propuestas, de acuerdo a lo establecido en € inciso a)

del presente articulo.



ARTICULO 8.- (CONVOCATORIA). Todas las Municipalidades publicaran las convocatorias a Invitacion
Plblica en la Gaceta Oficial de Convocatoriasy en el Sistema de Informacion de Contrataciones Estatales (SICOES), y en
un medio de circulacion nacional o departamental alternativamente.

En forma complementaria, la convocatoria podra ser publicada en:
[ J

Paneles (bandos) y pizarrones de la Municipalidad, ubicados en centros publicos de la poblacion.
[ J

Medios de comunicacion escritos, radiales y televisivos locales.
[ J
M edios €l ectrénicos que considere conveniente.
ARTICULO 9.- (PLAZO Y FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAYS).
|. Paratodas las Municipalidades, €l plazo de presentacion de propuestas para la modalidad de Invitacion Plblica, a partir de
lafecha de inicio de venta del pliego de condiciones establecida en la convocatoria, no podra ser menor a veinte (20)
dias calendario y deberdn cumplir con los siguientes requisitos genéricos de carécter legal y administrativo:
[ J
Declaracion expresa, firmada por € representante legal del proponente, que sefide e cumplimiento de los
siguientes requisitos:
[ J
Testimonio de constitucion de laempresay de la Gltima modificacion registrada en el SENAREC, exceptuando
alas empresas unipersonales cuando corresponda.
[ J
Poder del representante legal para presentar ofertas, negociar y firmar contratos a nombre de la empresa,
registrado en el SENAREC, cuando corresponda.

Registro de Matricula vigente otorgado por e SENAREC o Certificado vigente de Inscripcién de la Sociedad
[ J

Cumplimiento de los contratos que hubieran efectuado con entidades del sector publico o privado durante

los ltimos cinco afos.

No estar comprendido dentro de las causales de incompatibilidad e inhabilitacion.
[ ]

Fotocopia del Registro Unico de Contribuyentes.

[ J
En caso de asociacion accidental, fotocopia del contrato correspondiente con indicacion del porcentaje de
participacion de |os asociados, sefialando el nombre del representante legal.

[ J
Documento origina de la garantia de seriedad de propuesta, de caracter renovable, irrevocable y de gecucion
inmediata por un monto fijo que no podra ser superior a uno por ciento (1%) del presupuesto previsto para la
contratacion, monto que debera estar consignado en el pliego de condiciones.

Recibo de adquisicion del pliego de condiciones.
[ J

Informacién sobre la capacidad econdémica financiera con relacion a la magnitud de su propues
[ J

Certificado de inspeccidn previa, para la contratacion de obras, supervision técnica, consultoria en disefio de

proyectos de construccion de obras y en |os servicios administrativos que asi correspondan.



Cuando se trate de pequefias empresas que se presenten a la modalidad de invitacion publica, éstas presentardn la
tarjeta empresarial en reemplazo de |os documentos otorgados por el SENAREC, cumpliendo los requisitos del Articulo
18 de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienesy Servicios.

. El proponente que se adjudique la contratacién deberd presentar, antes de la suscripcion del contrato, toda la

documentacion original o fotocopia legalizada de los requisitos exigidos en fotocopia ssimple y de los sefidlados en la
declaracion expresa, con e debido respaldo documentario.
ARTICULO 10.- (CIERRE DE PRESENTACION DE PROPUESTAYS). Para todas las Municipalidades, €

cierre de presentacion de propuestas en la modalidad de Invitacion Publica debera estar programado para las primeras horas
del dia, preferentemente entre las 9:00 y las 10:30 am., considerando que la apertura, caificacion y adjudicacion s
realizaran en acto unico.

ARTICULO 11.- (SOBRE UNICO Y ACTO UNICO EN LA MODALIDAD DE INVITACION PUBLICA).

|. Para todas las Municipalidades, en la modalidad de Invitacion Publica, la aperturay calificacion de las propuestas, el

informe de calificacion final y recomendacion y la adjudicacion se realizaran en acto Unico, debiendo la Municipalidad
tomar las previsiones para fijar lugar, fecha 'y hora de inicio del proceso y los plazos de cada una de las actividades.
Todo el proceso concluira en € dia o de acuerdo ala complejidad y caracteristicas de la contratacion podra tener una
duracion de hasta setenta y dos (72) horas, plazo que sera definido en el momento de la apertura de propuestas y
comunicado atodos |os proponentes asi stentes.

. El presidente de la comisién de calificacion realizara la apertura del acto Unico y la Autoridad Responsable del Proceso

de Contratacion serala encargada de hacer el cierre del mismo.

Se elaborara un acta en la que se insertaran todos los actos administrativos inherentes, desde la apertura hasta la
recomendacion de adjudicacion de la contratacion, que sera firmada por los miembros de la comision de calificacion y |
los proponentes que asi 10 deseen.

.Para el acto Unico, se cursaran invitaciones a representantes del Concejo Municipa y del Comité de Vigilancia, como

observadores sin derecho avoz y voto. La no participacion de los proponentes y representantes invitados no invalidara
€l acto unico; aspecto que debera ser sefialado en el acta respectivo.

I'V. El acto unico comprende las siguientes actividades:

[ ]
Apertura de Sobres. Se realizara maximo dentro de una (1) hora después del cierre de presentacion de propuestas;
instalado e acto, el Secretario de la Comision de Calificacion informara sobre €l objeto de la convocatoria,
publicaciones realizadas, enmiendas a pliego de condiciones si hubieran, nimero de propuestas presentadas y |os
recursos administrativos que se hubieren interpuesto; y continuara con la apertura de propuestas haciendo constar
larelacion de los documentos legal es, administrativos, técnicosy economicos.
Cuando no se presenten proponentes a la convocatoria, la comision de calificacion, elaborara un informe sefialando
dicha situacion y recomendara a la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion declare desierta la
convocatoria. El proceso continuard asi se presente un solo proponente.
La comision de calificacion establecera un cuarto intermedio para la evaluacion de propuestas en sesion reservada
sefidara dia y hora para reinstalar el acto Unico, en € que se dara lectura a informe de recomendacién y la
Resolucién Administrativa de Adjudicacion.

[ J
Evaluacion de las propuestas. La comision de calificacion, en sesion reservada, realizaré la evaluacion de las propues
utilizando el sistemay la metodologia establecidas en el pliego de condiciones.

[ J
Informe de Calificacion y Recomendacion: La comisién de calificacion emitird e informe de calificacion
recomendacién a la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion. El informe contendra al menos lo siguiente:
- Némina de los proponentes que participaron en el proceso de contratacion.
- Cuadros comparativos de | as eval uaciones técnica y econémica.
- Cdlificacion General.



- Un resumen gjecutivo y la recomendacion de adjudicacion a favor del proponente que hubiera obtenido € primer
lugar en la calificacion final.

- Otros criterios que la comision considere pertinentes para orientar la decision.
[ J

[ J

Adjudicacién: La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion, una vez recibido y analizado €l informe de

calificacion y recomendacién, procedera conforme se sefiala a continuacion:

- En caso de conformidad, adjudicara la contratacion segun el informe de calificacion y recomendacién emitidos por
la comision de calificacion.

- En caso de objecion a informe de calificacion y/o a la recomendacion elevada a su consideracion, la Autorid
Responsable del Proceso de Contratacion devolvera los antecedentes a la comision de calificacion con sus
objeciones, otorgandoles un plazo maximo de 24 horas para su revision. En e plazo sefialado la comision
confirmara, complementara o modificara su informe y recomendacion. Recibido por segunda vez € informey
la recomendacion de la comision de calificacion, la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion podr
apartarse del mismo excepciona mente bajo su exclusiva responsabilidad, elaborando un informe fundamentado
y justificando las razones por las cuales se hubiere apartado de las recomendaciones. Para el efecto podra
ampliar e plazo para la adjudicacion por un lapso no mayor a 24 horas, procediéndose a dictar la Resolucion de
adjudicacion respectiva.

En este dltimo caso, la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion remitira copias del informe
fundamentado y el informe de calificacion y recomendacion emitida por la comisién de calificacion a Alca
Municipal, al Comité de Vigilancia, al SICOES y a la Contraloria General de la Republica para fines de
fiscalizacion e informacion, segin corresponda, en € plazo de cinco (5) dias calendario de haberse cerrado € actc
anico. Cuando € Alcalde Municipal sea Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, los informes seran
remitidos a Concejo Municipal.

- Una vez sea reinstalado el acto unico, los resultados de la adjudicacion serén incorporados en € acta y la
adjudicacion se hard conocer publicamente, procediéndose a la clausura como conclusion del acto Unico con la
firma de los miembros de la comisién de caificacion, Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion
proponentes que asi deseen hacerlo. En dicha sesion, se entregard una copia de la resolucion administrativa de
adjudicacion a todos los proponentes que asistan a acto y se notificard a quienes no hayan asistido.

ARTICULO 12.- (SUSCRIPCION DE CONTRATO). Paratodas las Municipalidades la suscripcion del contrato

cumpliré con las siguientes formalidades:
[ J
El contrato se sujetara estrictamente al contenido y alcance del modelo de contrato establecido en los modelos de
pliegos de condiciones. El contrato sera elaborado y rubricado por € asesor lega de la Municipalidad.
[ J

Los contratos resultantes de los procesos de Invitacion y Licitacion Publica mas sus antecedentesen fotocopia,

serén remitidos a Concejo Municipa para su aprobacion o rechazo, segun lo establece el numeral 11 del articulo 12

de laLey de Municipalidades. Una vez aprobado sera suscrito por el Alcalde Municipal. El rechazo de un contrato

por el Concegjo Municipal debera ser debidamente justificado técnica y legalmente, pronuncidndose mediante

Resolucion del Concejo Municipal, sefialando las acciones atomar en caso de rechazo.

[ J

Si e Concejo Municipal no se pronunciara sobre el contrato pasados los quince (15) dias calendario desde su

recepcion, se asumira la aprobacién del mismo, de acuerdo a lo establecido por €l numeral 11 del Articulo 12 de la

Ley de Municipalidades.



L os contratos deberén ser suscritos por las partes en un plazo maximo de veinte (20) dias calendario, después de

la notificacion de la resolucion de adjudicacion, salvo que se hubiese impugnado la misma conforme a las previsione
establecidas en las Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios. Por razones
administrativas o financieras, la Municipalidad excepcionalmente podra ampliar €l plazo para la suscripcion del
contrato, hasta quince (15) dias calendario.

ARTICULO 13.- (PROTOCOLIZACION DEL CONTRATO).

|. Todas las Municipalidades protocolizaran obligatoriamente los contratos iguales 0 mayores a cuarenta mil dolares
americanos ($us. 40.000,-) ante la Notaria de Gobierno donde se celebré e contrato, con la documentacion
correspondiente. La Municipalidad entregard los originales de los contratos que requiera debidamente foliados,
rubricados y/o firmados por las partes y el asesor legal de la Municipalidad, debiendo el Notario de Gobierno quedarse
con un original parafines de archivo y registro en forma cronol 6gica.

II. Para contratos menores a cuarenta mil délares americanos ($us. 40.000,-), la protocolizacion es opciona y podra
realizarse ante Notario de Fe Plblica.

CAPITULO 11
MODALIDAD DE COMPRASY CONTRATACIONES MENORES

ARTICULO 14.- (REQUISITOS Y FORMAS DE COMPRAS Y CONTRATACIONES MENORES).

I. En todas las Municipalidades, la modalidad de compras y contrataciones menores tiene dos (2) formas. Compra y
Contrataciéon Directa, y Compras y Contratacion con Cotizaciones, con las siguientes caracteristica

a) La forma de compra y contratacion directa permite realizar las compras y contrataciones directamente de un

proponente, tomando en cuenta las condiciones de calidad, precio de los bienes y servicios requeridos.

b) Laforma de compray contratacién con cotizaciones, establece la obligacion de solicitar y considerar por 10 menos dos

(2) cotizaciones en las Municipalidades sefialadas en los inciso a) y b) del Articulo 1; y tres (3) cotizaciones en las
Municipalidades mencionadas en €l inciso c) del mismo articulo. Las cotizaciones deben permiten realizar un
andlisis cualitativo y cuantitativo mediante un cuadro comparativo de las condiciones ofertadas por los
proponentes con |os requerimientos de la Municipalidad.

I. Las comprasy contrataciones menores cumpliran los siguientes requisitos:

[ J
Seglin las cuantias aprobadas por e Organo Rector, e Alcalde Municipal debera definir el monto méaximo de la
compray contratacion directa, de acuerdo a la naturaleza y caracteristicas propias de la Municipalidad y la Seccior
Municipal. La decision del monto se realizara considerando un informe técnico respecto a la categoria de centro
urbano, actividad econdmica en €l lugar, distancia a centros poblados o ciudades capital, accesibilidad y otros
criterios que considere pertinentes.

[ ]
Las compras y contrataciones directas no podran ser efectuadas fuera de la Seccion Municipal en la que se
encuentre la Municipalidad. Cuando por necesidad se |o efectUe fuera, ésta se realizara por |0 menos con dos (2)
cotizaciones.

[ J
En las Municipalidades sefialadas en €l inciso @) del Articulo 1, € Alcade Municipal es e responsable de las
Compras y Contrataciones Menores. Cuando la estructura organizacional 1o permita, podra delegar esta atribucion
mediante designacion expresa a servidor publico a cargo del &rea administrativa, quien autorizara €l inicio del
proceso de contratacion, controlardy adjudicarala contratacion.

[ J
Cuando los proponentes no dispongan de formularios o documentos propios de cotizacion, la Municipalidad debera
utilizar formularios preestabl ecidos, donde |os proponentes describiran su oferta, denominacién, nimero de RUC si

tuvierey lafirmadel propietario o su representante.
[ J



Las compras y contrataciones directas, podran ser pagadas mediante Cgja Chica, Fondo Rotatorio o la modalidad
de pago que determine la Municipalidad, siguiendo lo establecido en e Reglamento de Cga Chica, Fondo
Rotatorio o0 el que corresponda.

[ J

Laentidad deberd exigir por toda compra o contratacion la nota fiscal o factura. Cuando se trate de proponentes que

se encuentren en € régimen simplificado, se pedira fotocopia del RUC como respaldo a su condicion tributaria,

debiendo llenarse un formulario preestablecido con los datos de la compra realizada. Cuando no se pueda recabar la
factura correspondiente, ni e RUC del Régimen Simplificado, la Municipalidad se constituira en el agente de
retencidn respectivo por los tributos que alcanzan a este tipo de transacciones, segun lo establecido en e cédigo
tributario.

ARTICULO 15.- (CONTRATO EN COMPRAS Y CONTRATACIONES MENORES). Para todas las
Municipalidades, los contratos se elaborardn cuando se trate de construcciones, refacciones, provision de alimentos y otros
gue la Municipalidad considere conveniente, 1os que seran suscritos por € Alcalde Municipal. El contenido del contrato
serd adecuado en o pertinente alos model os de contrato de los modelos de pliego de condiciones.

El contrato establecera las garantias necesarias a favor de la Municipalidad por € cumplimiento del contrato y del
anticipo. El anticipo solo se otorgara en caso de contratacion de obras y no podra ser mayor a veinte por ciento (20 %) del
precio total del contrato. Por todo anticipo la Municipalidad bajo su propia responsabilidad exigira la garantia que
considere pertinente por e monto asignado, sea boleta bancaria, pdliza de seguro u otro tipo de garantia (hipotecaria,
personal u otra), que garantice su utilizacion o devolucion total, de acuerdo a la naturaleza y ubicacion de la Municipalide
CAPITULO IV
MANCOMUNIDADESDE MUNICIPALIDADES

ARTICULO 16.- AMBITO LEGAL DE LA MANCOMUNIDAD). El presente capitulo establece los procesos
de contratacién a ser realizados por las Mancomunidades en el marco del Articulo 202 de la Constitucion Politica del Estad
Articulos 155 a 162 de la Ley de Municipalidades y Decreto Supremo N° 26142 de 6 de abril de 2001, que establece el
régimen de funcionamiento de las M ancomunidades.

ARTICULO 17.- (ORGANIZACION DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION EN LAS
MANCOMUNIDADEY). Las mancomunidades, para las modalidades de Invitaciéon y Licitacion Publica, realizaran la
contratacién de bienes'y servicios segun la siguiente organizacion:

[ J
Cuando laMancomunidad cuente con una Gerenciay estructura propia, se organizara de la siguiente forma:
[ J
El presidente del directorio serdla Méxima Autoridad Ejecutiva de la Mancomunidad.
[ J
La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion sera e Gerente de la Mancomunidad.
[ J
La unidad solicitante sera una, varias o € conjunto de las Municipalidades de la mancomunidad, que requiera
la compra o contratacion de un bien o servicio.
[ J
Las funciones y atribuciones de la unidad administrativa sefialada en el Articulo 31 de las Normas Basicas del
Sistema de Administracién Bienes y Servicios, la gercera €l &rea administrativa de la Mancomunidad.
[ J
Lacomision de calificacion estara conformada por:
[ J
Presidente. Un gjecutivo de la(s) Municipalidad(es) que requiera la compra o contratacion.
[ J
Secretario. Un funcionario del area administrativa de la Mancomunidad.
[ ]
Vocal. Un técnico de la Mancomunidad o un técnico sefidado en € articulo 3 de la presente disposicion.



Vocal. Los funcionarios que considere la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion.
[ J
La comision de recepcion estard compuesta por:

[ J

Un representante de la Mancomunidad
[ J

Un representante de la Municipalidad que requirio la compra o contratacion.
[ J

L os técnicos que considere la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion.
[ J

Cuando se trate de obras participara el Fiscal de Obra asignado.
[ ]

Cuando se trate de consultoria, 10s que se determine contractual mente.
[ J
Cuando €l bien, obra o servicio corresponda a mas de una Municipalidad, la comisién de recepcién podra
subdividirse en subcomisiones en cada Municipalidad, que seran las comisiones de recepcion establecidas
en el parégrafo 111 del Articulo 4 de la presente disposicion.
[ J
Cuando la Mancomunidad sea: de Municipios que no cuenten con una Gerencia, de Municipios de Escasa Poblacion
0 de una Unidad Territorial Municipal, se organizara de la siguiente forma:
i. El presidente del directorio sera la Méxima Autoridad Ejecutiva, quien asumira las atribuciones de
Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion.
ii. La unidad solicitante serd una, varias o0 € conjunto de las Municipaidades de la Mancomunidad, que
requiera una compra o contratacion.
iii. Las funciones y atribuciones de la unidad administrativa la gjercerd el area administrativa de una de las
Municipalidades.
iv. Lacomision de calificacion estara compuesta por:
[ J
Presidente. Un técnico de una de las Municipalidades.
[ J
Secretario. Un técnico de una de las Municipalidades (diferente a de la Municipalidad designada como
presidente de la comision de calificacion).
[ J
Vocal. Un técnico de los sefialados en el Articulo 3 de la presente disposicion, si la contratacion 1o amerita
v. Comision de Recepcion.
[ J

Un representante de la Mancomunidad.
[ ]

Un representante de la Municipalidad que requirio la compra o contratacion.
[ J

Cuando se trate de obras participara el Fiscal de Obra asignado.
[ J

Cuando se trate de consultoria, 10s que se determine contractual mente.

[ J
Cuando el bien, obra o servicio sea para mas de una Municipalidad, la comisién de recepcion podra
subdividirse en subcomisiones en cada Municipalidad, que seran las comisiones de recepcion establecidas
en el parégrafo 111 del Articulo 4 de la presente disposicion.



Los recursos de impugnacion en este tipo de organizacion los resolvera el directorio de la Mancomunidad en

consenso, sin la participacién del presidente del directorio.

ARTICULO 18.- (PROCESOS DE CONTRATACION DE LAS MANCOMUNIDADES). Conforme a la
estructura establecida, las Mancomunidades cumpliran con los acances y |os procesos de contratacion establecidos en las
Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienesy Serviciosy la presente disposicion. La actuacidn en 10s procesos
de contratacion de las Mancomunidades estara regulada por la Ley N° 1178 y el Reglamento de Responsabilidad por la
Funcién Pablica

CAPITULOV
RECURSOSADMINISTRATIVOS

ARTICULO 19.- (FORMALIDADESDE LOSRECURSOS ADMINISTRATIVQS). Paralas Municipalidades
sefidladas en el inciso a) del articulo 1, los recursos administrativos deberan cumplir con las siguientes formalidades:

1. En Invitacién Pablica no existira resolucion de aprobacion del informe de calificacion del sobre ?A?, por celebrarse e
un acto unico; anulandose por tanto el recurso de impugnacion a dicho acto administrativo. El Alcalde Municipal
como Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion emitird unicamente las resoluciones de aprobacion del
pliego de condiciones y de adjudicacion, pudiendo ser interpuestos |os recursos de oposicion e impugnacior
respectivamente.

2. En Licitacion Publica el Alcalde Municipal emitira las resoluciones administrativas de aprobacion del pliego de
condiciones, de aprobacion a informe de calificacion del sobre ?A? y de adjudicacion, por tanto los recursos d
oposicion e impugnacion seran interpuestos ante el Alcalde Municipal. Los recursos de oposicion tanto en Licitacic
Pdblica como Invitacion Publica serén resueltos por € Alcalde Municipa y los de impugnacién por el Concejo
Municipal.

El Concejo Municipal resolvera el o los recursos de impugnacion interpuestos por los proponentes de acuerdo a

procesos y plazos sefidados en las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes 'y Serviciosy en la

presente disposicion, con la aprobacion de dos tercios (2/3) de votos del total de sus miembros.

3. Las otras formalidades de |os recursos administrativos se sujetaran a lo dispuesto en e Capitulo Cuarto del Titulo |1
de las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienesy Servicios.

CAPITULO VI
COMPRA DE BIENESA MEDIO USO

ARTICULO 20.- (ALCANCE). Las Municipalidades comprendidas en los inciso @) y b) del articulo 1, podran
adquirir a medio uso equipo pesado y equipo liviano motorizado consistentes en volquetas, tractores o similares y
vehiculos de transporte para las actividades de inversion en e Municipio.

ARTICULO 21.- (CAUSALES PARA LA COMPRA DE BIENES A MEDIO USO). Las Municipalidades
podran adquirir bienes a medio uso sefialados en €l Articulo precedente, siempre y cuando se encuentren en el POA de la
gestion, Presupuesto y Programa Anual de Contrataciones por las siguientes causal es:

Cuando sus recursos no sean |os suficientes como para adquirir un bien nuevo.
[ J

Cuando se presenten ofertas que la Municipalidad pueda asumirlas, siemprey cuando el bien se utilice en el corto
plazo.
ARTICULO 22.- (FORMAS DE ADQUISICION DE BIENES A MEDIO USO). Las Municipalidades, podrén

adquirir bienes a medio uso de personas naturales o juridicas, adecuando en lo pertinente e pliego de condiciones y
contrato a suscribirse, mediante:
[ J

Remate publico, siempre y cuando € bien no supere el monto de la valoracion técnica econdmica ni €l presupuesto
asignado.
[ J

Convocatoria de propuestas, mediante la modalidad de contratacién que corresponda.



ARTICULO 23.- (REQUISITOSY FORMALIDADES PARA LA COMPRA DE BIENESA MEDIO USO).
Las Municipalidades deberédn cumplir con los siguientes requisitos:
[ J
Verificacion técnica del bien o bienes propuestos, realizado por un técnico especialista, que determine la valoracion
técnicay econdémica.
[ J
Aprobacion expresa del Honorable Concejo Municipal .
[ J
Pronunciamiento del Comité de Vigilancia.
[ J
Resolucion de contratacién emitida por €l Alcalde Municipal.
CAPITULO VIII
DISPOSICIONES ADICIONALES
DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.- Se modifica el inciso €) del Articulo 61 de las Normas Bésicas del Sistema
de Administracion de Bienesy Servicios por o siguiente:
?e) Por emergencia nacional, departamental o municipal, promulgada mediante Decreto Supremo, de acuerdo alaLey
N° 2140 de Reduccion de Riesgos y Atencién de Desastres de 25 de octubre de 20007.
DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.- En caso de presentarse situaciones no previstas, dudas, omisiones,
contradicciones y/o diferencias en la interpretacion de la presente disposicion, éstas seran solucionadas en los alcances y
previsiones establecidas en las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes 'y Servicios, aprobadas por el
Decreto Supremo N° 25964 de 21 de octubre de 2000 y los Decretos Supremos N° 26144 de 23 de abril de 2001 y N° 2620¢
de 15 de junio de 2001.
El Sefior Ministro de Estado en la Cartera de Hacienda, queda encargado de la gecucion y cumplimiento del
presente Decreto Supremo.
Es dado en el Paacio de Gobierno de la ciudad de La Paz, a los cinco dias del mes de julio del afio dos mil dos.
FDO. ENRIQUE TORO TEJADA, PRESIDENTE INTERINO DE LA REPUBLICA, Gustavo Fernandez Saavedra,
Alberto Leyton Avilés, José Luis Lupo Flores, Oscar Guilarte Lujan, Bernardo Requena Blanco MINISTRO INTERINO
DE HACIENDA, Carlos Alberto Goitia Caballero, Carlos Kempff Bruno, Amalia Anaya Jaldin, Enrique Paz Argandofia,
Juan Antonio Chahin Lupo, Walter Nufiez Rodriguez, Ramiro Cavero Uriona, Claudio Mansilla Pefia, Xavier Nogales
Iturri, Hernan Terrazas Ergueta, Tomasa Y arhui Jacome



