
FORMULACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2025

FORMULARIO N° 1 
PROGRAMACIÓN DE ACCIONES A CORTO PLAZO

Á R E A  ORG AN IZAC IO N AL: G aceta  Oficial de Bolivia

G EST IO N : 2025  

S IG LA : GOB

Pilar 11: “SOBERANIA Y TRANSPARENCIA EN LA GESTION PUBLICA BAJO LOS PRINCIPIOS DE NO ROBAR, NO MENTIR Y NO SER FLOJO

Eje 7: REFORMA JUDICIAL, GESTIÓN PÚBLICA DIGITALIZADA Y TRANSPARENTE; SEGURIDAD Y DEFENSA INTEGRAL CON SOBERANIA NACIONAL.

M eta  7 .1 . IMPULSAR EL ACCESO A LA JUSTICIA SOCIAL Y REPARADORA PARA TODAS Y TODOS SOBRE LA BASE DE LA REFORMA DEL SISTEMA JUDICIAL Y DE UNA GESTIÓN PÚBLICA TRANSPARENTE QUE LUCHA FRONTALMENTE CONTRA LA CORRUPCION 

Resultado 7.1.7. SE HA FORTALECIDO LA GESTIÓN PÚBLICA PARA EL EJERCICIO DEMOCRÁTICO E INSTITUCIONAL DEL ESTADO, CONFORME A LAS NECESIDADES DEL PUEBLO BOLIVIANO, FORTALECIENDO EL ACCESO A LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Acción: PUBLICAR PERIODICA, CRONOLOGICA Y OPORTUNAMENTE LA NORMATIVA GUBERNAMENTAL DE ACUERDO A REQUERIMIENTO Y REALIZAR LA EDICION DE TEXTOS ORDENADOS Y/O COMPILADOS 

Acción M inisterial: PUBLICAR Y DIFUNDIR LA NORMATIVA OFICIAL PARA LA DEMOCRATIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN AL PUEBLO BOLIVIANO.

Codigo
Acción Estratégica 

Institucional
Acción de Corto Plazo Resultados Esperados

Inicio /  

Fin
Responsable Presupuesto (TGN)

Presupuesto 

(Otras fuentes)
TOTAL

Pub licar Period ica , 

cronologica y  opo rtunam ente

P rom over una gestión pública caracte rizada 

por una adm in istrac ión  e fic ien te  y 

tran sparen te , que utiliza adecuadam ente  los 

instrum en to s ju ríd ico s y de p lanificación para 

la publicac ión y  d ifusión de la no rm ativa oficial 

para la dem ocratizac ión  de la in fo rm ac ión al 

pueblo bo liv iano .

Se ha publicado y  d ifund ido la 

norm ativa oficial para la

DIRECTOR - GOB 

ADM IN ISTRADOR DE LA

PE I-7 .1 .7 .2 .9 -

GOB-1

la norm ativa gubernam ental 

de acue rdo  a reuquerim ien to  

y rea lizar la ed ic ion de texto s 

o rdenados y/o  com pilados.

dem ocratizac ión  de la info rm ación 

a los bo liv ianos, con una gestión 

pública e fic ien te  que cum ple con 

los ob jetivo s estab lec idos

Ene/D ic
GOB.

ENCARGADO DE 

COM UNICACIÓN , VENTAS 

Y SUSCRIPCIONES

3 ,336 ,403 .00 3 ,336 ,403 .00

Responsable de la Información Nombre Cargo Firma

Elaborado por: MARCO ANTONIO SALAZAR COLLQUE ADMINISTRADOR

Revisado por: MARCO ANTONIO SALAZAR COLLQUE ADMINISTRADOR DE UNIDAD



Aprobado por: RENÉ JORGE ROCHA PÉREZ
DIRECTOR DE LA GACETA OFICIAL DE 

BOLIVIA



FORMULARIO Nro. 2

ÁREA ORGANIZACIONAL: Gaceta Oficial de Bolivia 

Acción de Corto Plazo (ACP): Promover una gestión pública caracterizada por una administración eficiente y transparente, que utiliza adecuadamente los instrumentos jurídicos y de planificación para la publicación y difusión de la normativa oficial para la democratización de la información al pueblo 

boliviano..

Resultado Esperado:

Codigo: GOB-1

COD. Descripción Operación Resultado Esperado Tipo Operación
Dirección/ Unidad 

Responsable
Descripción de la Tarea Ponderación Tipo de Indicador Indicador Medio de Verificación Unidad Responsable Metas

/  Fin

Administrar los recursos 
financieros asignados en el 
marco de la normativa vigente 
para el cumplimiento de las

Se administra los recursos 
financieros asignados en el 
marco de la normativa 
vigente para el cumplimiento 
de las operaciones 
establecidas en la GOB, y se 
cuenta con herramientas de 
planificación.

Realizar la adecuada gestión de los recursos 
financieros, humanos, adminitrativos y 
administración de sistemas informáticos y 
tecnológicos

50% Recurrente programado
Informe presentado/ 2 Informes 
esperados

2 informes de cumplimiento 
presentados de 
administracion de recursos 
financieros, humanos, activos 
fijos y sistemas informáticos y 
tecnológicos

Administrador de la 
GOB- Encargado de 
Recursos Humanos- 
Encargado de Activos 
Fijos- Encargado de 
Sistemas

Se cuenta con 2 informe de cumplimiento 
sobre la administracion de los recursos 
financieros establecidas en la GOB, recursos 
humanos, activos fijos y sistemas informáticos 
y tecnológico para contar con un 
instrumento de alerta temprana.

ENE DIC

GOB-1.1.1
la GOB y contar con 
instrumentos que permitan 
hacer el seguimiento a la 
ejecución de los diferentes

Recurrente
GOB

Elaborar el anteproyecto del POA y realizar el 
seguimiento a traves de herramientas al 
avance físico y financiero del POA y otros 
planes de la GOB

50% Recurrente Programado

N° informes presentados /4 
Informes de seguimiento al POA 
esperados,un informe de 
Anteproyecto POA y 1 Reporte 
y/o informes de otros planes

4 informes de Seguimiento al 
POA de la GOB 
1 Informe de anteproyecto 
1 Reporte y/o informes de 
otros planes

Administrador.

Se cuenta con el anteproyecto del POA, con 
4 informes de seguimiento y evaluación que 
reflejan el avance fisico y financiero del 
POA de la GOB y con la reformulacion del 
POA si corresponde; ademas de la 
utilizacion de herramientas de seguimiento a 
otros planes.

ENE DIC

GOB-2.1.1

Publicar periódica, 
cronológica y oportunamente

Se cuenta con el registro y 
publicación de normativa 
Gubernamental

Estratégicojnstituci Gaceta Oficial de 
Bolivia

Editar y/o diagramar oportunamente 
normativa gubernamental según sea 
derivada y/o remitida a la GOB

50%
Estratégico_Institucional_no
_programado

Solicitudes para su edición / 
Solicitudes recepcionadas

Número de copias legalizadas 
recepcionadas y atendidas

Encargado de 
Sistemas

100% de atenciones realizadas a los 
requerimientos de registros de las 
publicaciones y textos ordenados y/o 
compilaciones realizadas

ENE DIC

GOB-2.1.2

normativa Gubernamental de 
acuerdo a requerimiento

Estratégicojnstituci Gaceta Oficial de 
Bolivia

Publicar y socializar oportunamente 
normativa gubernamental

50%
Estratégico_Institucional_no
_programado

Solicitudes publicación / 
Solicitudes recepcionadas

Ediciones de Gacetas 
publicadas y socializadas

Ecrgado de Sistemas y 
Encargado de 
comunicación ventas 
y suscripciones

100% de atenciones realizadas a los 
requerimientos de las publicaciones 
solicitadas

ENE DIC

GOB-2.2.1
Realizar la edicion de textos 
ordenados y/o compilados

Se cuentan con Textos 
ordenados y/o compilados

Recurrente
Gaceta Oficial de 
Bolivia

Realizar la recopilación, revisión de la 
normativa relacionada a un tema específico 
y la publicación de la misma

100% Recurrente no programado
Documento
elaborado/Documentos
solicitados

Documento revisado y/o 
publicado

Ecrgado de Sistemas y 
Encargado de 
comunicación ventas 
y suscripciones

100% de documentos revisados y publicados ENE DIC

Responsable de la Información Nombre Cargo Firma

Elaborado por: M AR C O  A N TO N IO  SALAZAR  COLLQUE AD M IN ISTR AD O R

Revisado por: M AR C O  A N TO N IO  SALAZAR  COLLQUE AD M IN ISTR AD O R  DE UNIDAD

Aprobado por: RENÉ JOR GE R OCHA PÉREZ DIRECTOR DE LA G A C E TA O FICIAL DE BOLIVIA



FORMULARIO N° 3 

DETERMINACIÓN DE REQUERIMIENTOS

ÁREA ORGANIZACIONAL: Gaceta Oficial de Bolivia 

GESTION: 2025 

SIGLA: GOB

administrad ón 
eficiente y 

transparente, qu 
utiliza adecuadamente 

los instrumentos 
jurídicos y de 

planificación para la 
publicación y difusión 
de la normativa oficial 

para la 
democratización de la 
información al pueblo 

boliviano.

Bono de Antiaüedad 01/01/2025 al 31/12/2025 1.1.2.20 80,100.00

Aauinaldos 01/01/2025 al 31/12/2025 1.1.4 1 17,458.00

Asianaciones Familiares 01/01/2025 al 31/12/2025 1.1.6 48,000.00

Sueldos 01/01/2025 al 31/12/2025 1.1.7 1,329,396.00

Réaimen de Corto olazo (Salud) 01/01/2025 al 31/12/2025 1.3.1.10 140,950.00

Prima de Riesao Profesional Réaimen de Larao Plazo 01/01/2025 al 31/12/2025 1.3.1.20 24,102.00

Acorte Patronal solidario 3% 01/01/2025 al 31/12/2025 1.3.1.31 42,285.00

Acorte Patronal oara Vivienda 01/01/2025 al 31/12/2025 1.3.2 28,190.00

Com unicacion es 01/01/2025 al 31/12/2025 2.1.1 10,946.00

Energía Eléctrica 01/01/2025 al 31/12/2025 2.1.2 32,400.00

Agua 01/01/2025 al 31/12/2025 2.1.3 4,800.00

Tel efonía 01/01/2025 al 31/12/2025 2.1.4 9,372.00

Internet 01/01/2025 al 31/12/2025 2.1.6 57,984.00

Pasales al Interior del País 01/01/2025 al 31/12/2025 2.2.1.10 30,400.00

Viáticos por Viales al Interior del País 01/01/2025 al 31/12/2025 2.2.2.10 30,000.00

Fletes y Amacenamiento 01/01/2025 al 31/12/2025 2.2.3 30,500.00

Seguros 01/01/2025 al 31/12/2025 2.2.5 20,000.00

Transporte de Personal 01/01/2025 al 31/12/2025 2.2.6 3,910.00

Otros Aquileres 01/01/2025 al 31/12/2025 2.3.4 158,330.00

Mantenimiento y Reparación de Inmuebles 01/01/2025 al 31/12/2025 2.4.1.10 20,000.00

M antenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos 01/01/2025 al 31/12/2025 2.4.1.20 70,440.00

Mantenimiento y Reparación de Muebles y Enseres 01/01/2025 al 31/12/2025 2.4.1.30 6,000.00

Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación 01/01/2025 al 31/12/2025 2.4.3 7,000.00

Consultoría por Producto 01/01/2025 al 31/12/2025 2 5 2 10 122500 00

Comisiones y Gastos Bancarios 01/01/2025 al 31/12/2025 2.5.3 3,800.00

Lavandería, Limpieza e Higiene 01/01/2025 al 31/12/2025 2 5 4 39,912.00

Publicidad 01/01/2025 al 31/12/2025 2.5.5 52,500.00

Servicios de Imprenta, Fotocopiado y Fotográficos 01/01/2025 al 31/12/2025 2.5.6 71,540.00

Capacitación del Personal 01/01/2025 al 31/12/2025 2.5.7 1,260.00

Servicios Manuales 01/01/2025 al 31/12/2025 2.5.9 15,400.00

Gastos Judiciales 01/01/2025 al 31/12/2025 2.6.2 3,000.00

Servicios Públicos 01/01/2025 al 31/12/2025 2.6.6.10 33,600.00

Pago por Trabajos Dirigidos y Pasantias 01/01/2025 al 31/12/2025 2.6.9.30 22,416.00

Otros 01/01/2025 al 31/12/2025 2.6.9.90 6,925.00

Gastos destinados al destinados al pago de refrigerios al personal de la Gaceta Oficial de Bolivia 01/01/2025 al 31/12/2025 3.1.1.10 62,748.00

Gastos por Alimentación y Otros Similares 01/01/2025 al 31/12/2025 3.1.1.20 22,760.00

Productos Agrícolas, Pecuarios y Forestales 01/01/2025 al 31/12/2025 3.1.3 2,880.00

Papel 01/01/2025 al 31/12/2025 3.2.1 113,130.00

Productos de Artes Gráficas, Papel y Carton 01/01/2025 al 31/12/2025 3.2.2 8,950.00

Libros, Manuales y Revistas 01/01/2025 al 31/12/2025 3.2.3 1 500 00

Periódicos y Boletines 01/01/2025 al 31/12/2025 3.2.5 1,000.00

Confecciones Textiles 01/01/2025 al 31/12/2025 3.3.2 1,000.00

Prendas de Vestir 01/01/2025 al 31/12/2025 3.3.3 3,500.00

Combustibles, Lubrcantes y Dervados para Consumo 01/01/2025 al 31/12/2025 3.4.1.10 1,833.00

Productos Químicos y Farmacéuticos 01/01/2025 al 31/12/2025 3.4.2 35,760.00

Productos de Minerales no Metálicos y Plásticos 01/01/2025 al 31/12/2025 3.4.5 3,400.00

Productos M etálicos 01/01/2025 al 31/12/2025 3.4.6 58,354.00

Material de Limpieza e Higiene 01/01/2025 al 31/12/2025 3.9.1 8 969 00

Útiles de Escritorio y Oficina 01/01/2025 al 31/12/2025 3.9.5 195,633.00

Útiles y Materiales Eléctricos 01/01/2025 al 31/12/2025 3.9.7 3 060 00

Otros Repuestos y Accesorios 01/01/2025 al 31/12/2025 3.9.8 102,750.00

Otros Materiales y Suministros 01/01/2025 al 31/12/2025 3.9.9.90 7,000.00

Equipo de Computación 01/01/2025 al 31/12/2025 4.3.1.20 26,760.00

3,336,403.00

*Nota El Presupuesto reflejado en este formulario, es de carácter referencial. 

Responsable de la Información

Elaborado por: MARCO ANTONIO SALAZAR COLLQUE ADMINISTRADOR

MARCO ANTONIO SALAZAR COLLQUE ADMINISTRADOR DE UNIDAD

RENÉ JORGE ROCHA PÉREZ DIRECTOR DE LA GACETA OFICIAL DE BOLIVIA


