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RESOLUCION MINISTERIAL N° 300/ 22

La Paz, 30 DIC. 2022

La Nota Interna NI/MPR/DGAA/UF-0474-NOT/22, de 30
de diciembre de 2022, mediante la cual la Directora General de Asuntos
Administrativos del Ministerio de la Presidencia, remitié a la Direccién General de
Asuntos Juridicos, el Informe Técnico MPR/DGAA/UF-0166-INF/22, de 30 de
diciembre de 2022, emitido por la Encargada de Tesoreria de la Unidad Financiera
de la Direccién General de Asuntos Administrativos del Ministerio de la Presidencia,
referente a la solicitud de aprobacién del Reglamento para la Administracién del
Fondo Rotativo del Ministerio de la Presidencia.

Que el numeral 4 del Pardgrafo | del Articulo 175 de la
Constitucion Politica del Estado, determina que entre las atribuciones de los
Ministros de Estado se encuentra la de dictar normas administrativas y emitir
Resoluciones Ministeriales en el dmbito de su competencia.

Que el Articulo 3 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de
1990, de Administracion y Control Gubernamentales, establece que los sistemas

de administracién y control se aplicardn en todas las entidades del sector
publico sin excepcidn.

Que el inciso a) del Articulo 13 de la Ley N° 1178,
determina que el Sistema de Control Gubernamental se aplicard sobre el
funcionamiento de los sistemas de administracidn de los recursos publicos y
estard integrado por el Sistema de Control Interno que comprenderd los
instrumentos de control previo y posterior incorporados en el plan de

organizacion y el los reglamentos y manuales de procedimientos de cada
entidad, y la auditoria interna.

Que el Articulo 27 de la Ley N° 1178, establece que
cada entidad del sector publico elaborard en el marco de las normas bdsicas
dictadas por los dérganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los Sistemas de Administracién y Control Interno regulados
por la presente Ley y los Sistemas de Planificacidon e Inversidn Pdblica;
correspondiendo a toda entidad, funcionario o persona que recaude, reciba,
pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacién de
rendir cuenta de la administracién a su cargo por intermedio del sistema

contable especificando la documentacién sustentatoria y las condiciones de su
archivo.

Que el Articulo 21 del Decreto Supremo N° 29894, de
7 de febrero de 2009, Organizacién del Organo Ejecutivo, modificado por el
Decreto Supremo N° 3058, de 22 de enero de 2017 y el Decreto Supremo N° 4257,
de 4 de junio de 2020, por el cual se establece la estructura jerarquica del
Ministerio de la Presidencia, compuesta por el Viceministerio de Coordinacion y
Gestion Gubernamental, Viceministerio de Coordinacién con Movimientos
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Sociales y Sociedad Civil, Viceministerio de Autonomias, y Viceministerio
Comunicacién.

Que el Paragrafo Il del Articulo 29 de la Resolucidn
Ministerial N° 153, de 06 de abril de 2016, emitida por el Ministerio de Economia y
Finanzas Pdblicas que aprobd el “Reglamento Especifico para la Administracion
de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de
Pagos del Tesoro" aplicable a las entidades del Nivel Central, sus entidades
Descentralizadas, Desconcentradas y Empresas PUblicas, sefala que: “Las
Entidades Publicas del Nivel Central del Estado, bajo entera responsabilidad de
su Maxima Autoridad Ejecutiva, deberdn reglamentar el funcionamiento de sus
Fondos Rotativos y Cajas Chicas, sujetdndose a los lineamientos dispuestos en el
presente Reglamento y la normativa aprobada por el VTCP.".

Que la Resolucién Ministerial N° 209/21, de 31 de
diciembre de 2021, emitida por el Ministerio de la Presidencia, aprueba el

Reglamento para la Administracién del Fondo Rotativo de esta Cartera de
Estado. |

Que el Informe Técnico MPR/DGAA/UF-0166-INF/22,
de 30 de diciembre de 2022, emitido por la Encargada de Tesoreria de la Unidad
Financiera de la Direccién General de Asuntos Administrativos del Ministerio de
la Presidencia, concluye:

H

* El Arficulo 8 del Reglamento para la Administracién del Fondo Rotativo,
aprobado mediante Resolucidn Ministerial N° 209/21, de 31 de diciembre
de 2021, establece que la Direccién General de Asuntos Administrativos
(DGAA) del Ministerio de la Presidencia podrd actualizar el mismo como
resultado de la evaluacién de su aplicacién y/o cuando el dérgano Rector
redlizase modificaciones en la normativa comrespondiente U otras
disposiciones técnicas legales pertinentes.

* Tras la aplicacién del Reglamento para la Administracién del Fondo
Rotativo vigente se ha visto conveniente su actualizacién, con el objefo de
modificar y/o complementar los siguiente: Base legal, previsiones,
aprobacién del fondo rotativo, responsable para la administracién del
fondo rotativo, rendicién final del fondo rotativo, y archivo.

» Con el objetivo de que la normativa se aplique a la operatoria de las
Unidades Desconcentradas y al Médulo del Fondo Rotativo del SIGEP, existe
la necesidad de actualizar el Reglamento para la administracién del Fondo
Rotativo.

» Se debe dejar sin efecto la Resolucién Ministerial N° 209/21, de 31 de
diciembre de 2021, mediante la cual se aprueba el reglamento para la
Administracién del Fondo Rotativo del Ministerio de la Presidencia”.

Que el Informe Legal INF/MPR/DGAJ/UAJ N° 0123/2022,
de 30 de diciembre de 2022, emitido por la Unidad de Andlisis Juridico de la
Direccidon General de Asuntos Juridicos del Ministerio de la Presidencia, luego del
andlisis a la solicitud realizada, considera procedente la aprobacién del
Reglamento para la Administracién del Fondo Rotativo, comrespondiendo proyectar
la respetiva Resolucion Ministerial de aprobacién del indicado Reglamento, en el
marco de la normativa legal vigente que no contraviene ninguna disposicidn
vigente; asimismo, se deje sin efecto la Resolucidn Ministerial N° 209/21, de 31 de
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| diciembre de 2021, a través del cual se aprobé el Reglamento para la Administracién
del Fondo Rotativo del Ministerio de la Presidencia.

POR TANTO:

La sefiora Ministra de la Presidencia, en uso de sus atribuciones establecidas por
Ley,

RESUELVE:

PRIMERO.- |. Aprobar el Reglamento para Ia
Administracién del Fondo Rotativo del Ministerio de la Presidencia, en su siete (7)
Capitulos y veintiséis (26) Articulos.

Il. El Reglamento aprobado en el Pardgrafo precedente es de uso y aplicacién
obligatoria de todas las Unidades Organizacionales que conforman la estructura
del Ministerio de la Presidencia, mismo que en Anexo forma parte integrante e
indivisible de la presente Resolucién Ministerial.

SEGUNDO .- Aprobar el Informe Técnico MPR/DGAA/UF-
0166-INF/22, de 30 de diciembre de 2022, emitido por la Encargada de Tesoreria de
la Jefatura de la Unidad Financiera de la Direccién General de Asuntos
Administrativos y el Informe Legal MPR/DGAJ/UAJ-0123/22, de 30 de diciembre de
2022, emitido por la Unidad de Andlisis Juridico de la Direccidn General de Asuntos
Juridicos, todas del Ministerio de la Presidencia.

TERCERO.- Disponer que la Direccién General de Asuntos
Administrativos, se encargue de la difusién, cumplimiento y aplicacién del
Reglamento para la Administracién del Fondo Rotativo, del Ministerio de la

Presidencia y la presente Resolucién Ministerial, debiendo tomar los recaudos
pertinentes al efecto.

CUARTO.- Se deja sin efecto la Resolucion Ministerial N°
209/21,/de 31 de diciembre de 2021.

Registrese, comuniquese, archivese.

Fdo. Maria Nela Prada Tejada
MINISTRA DE LA PRESIDENCIA

Fdo. Gustavo Torrico Lo’ndo
VICEMINISTRO DE COORDINACION Y GESTION
GUBERNAMENTAL

Fdo. Juan Wilferd Villca Flores
VICEMINISTRO DE COORDINACION CON MOVIMIENTOS
SOCIALES Y SOCIEDAD CIVIL

Fdo. Alvaro Horacio Ruiz Garcia
VICEMINISTRO DE AUTONOMIAS

Fdo. Gabriela Alcon Merubia )
VICEMINISTRA DE COMUNICACION E

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL

Juan
MEMDORIA INSTITUCIONAL

s Zurita Zaba
JEFE UNIDAD DE ARCHIVO GENERALY

BER |

MINISTERIO DE L& PRESIDENCIA
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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION
DE FONDOS ROTATIVO DEL MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. (OBJETO)

Establecer las condiciones, procedimientos operativos y el conjunto de normas y
disposiciones que regulen la administracién del Fondo Rotativo del Ministerio de Ia
Presidencia, sus unidades funcionales y sus unidades desconcentradas, con la
finalidad de prever la entrega oportuna de fondos y la debida rendicidn de
cuentas de los mismos, precautelando la correcta utilizaciéon de los recursos
financieros otorgados.

Articulo 2. (AMBITO DE APLICACION)

Las disposiciones del bresen’re reglamento son de cumplimiento obligatorio de
todos los servidores publicos, personal eventual, consultores individuales de linea y
todas las unidades funcionales y desconcentradas del Ministerio de Ia
Presidencia; no pudiendo alegar desconocimiento como excusa o justificativo de
omisién, infraccién y/o contravencién de cualquiera de sus articulos.

Articulo 3. (DEFINICIONES)

a) Comisiones Bancarias: Débitos realizados por la Entidad Bancaria Piblica, por
prestacién de servicios inherentes a las cuentas corientes fiscales del

Ministerio de la Presidencia u otros emergentes por solicitudes realizadas, en el
marco de la normativa vigente.

b) Direccién General de Asuntos Administrativos (DGAA): Direccién conformada
por servidores publicos que realizaran las gestiones correspondientes
establecidas en el presente Reglamento, en el marco de sus atribuciones.

c) Fondos en Avance: Desembolso realizado a servidores pUblicos designados
con cargo a recursos del Fondo Rotativo a través de Anticipos, destinado a
cubrir gastos especificos, autorizados y emergentes de requerimientos
primordiales, planificados con un fin o propésito institucional programado,
con cargo a rendicién de cuentas documentada oportuna, de acuerdo a los
términos establecidos en el presente Reglamento y su Reglamento
correspondiente.

d) Fondo Rotativo: Fondo de recursos financieros disponibles en la cuenta
cormiente fiscal aprobada por el Organo Rector, con la finalidad de realizar
desembolsos de forma rapida y eficiente por concepto de anticipos, pagos
menores y otros gastos autorizados, en el marco del presupuesto vigente de
cada Cestion Fiscal y por partidas presupuestarias previamente definidas,
toda vez que se considera una herramienta complementaria en la ejecucién

1
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presupuestaria.

e) Rendicién de Cuentas: Es la presentacion de la documentacion que respo\r 4
los gastos realizados de desembolsos realizados a través del Fondo Rotativo,
(ejemplo: contratos, facturas y/o recibos, planillas, entre otros) por parte del
beneficiario, que evidencia y demuestra el pago o transaccién efectuada,
dentro de los plazos establecidos y para los fines aprobados y autorizados, en
el presente Reglamento.

f) Servidor Poblico: Persona individual que independientemente de su jerarquia
y calidad, presta servicios en relacién de dependencia en el Ministerio de la
Presidencia en el marco de la Ley N° 1178 de Administracién y Control
Gubernamentales y la Ley N° 2027 del Estatuto del Funcionario PUblico.

g) Sistema de Gestién Pdblica (SIGEP): Sistema informdtico desarrollado por el
Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas, para su implementacién y uso
obligatorio en todas las Instituciones del sector publico.

Articulo 4. (BASE LEGAL)

El presente Reglamento tiene como base legal las siguientes disposiciones:

* Constitucién Politica del Estado.

e El Pardgrafo | del Articulo 8 de la Ley N° 1135, de 20 de diciembre de 2018,
Ley del Presupuesto General del Estado Gestion 2019, vigente por el inciso
u) de la Disposicidn Final Octava de la Ley N° 1493, de 17 de diciembre de
2022, Ley del Presupuesto General de Estado Gestidon 2023, establece que
el Sistema de Gestidn Pdblica (SIGEP) es el sistema oficial para la gestion
financiera y administrativa de todas las entidades publicas del Estado
Plurinacional de Bolivia.

e Ley N° 004, de 31 de marzo de 2010, De Lucha Contra la Corrupcién,
Enriquecimiento llicito e Investigaciéon de Fortunas “"Marcelo Quiroga Santa
Cruz".

e Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.

e Ley N° 843 de 20 de mayo de 1986, De Reforma Tributaria.

» Decreto Supremo N° 4513, de 26 de mayo de 2021, tiene por objeto
establecer el pago del refrigerio de las servidoras y los servidores publicos,
personal eventual y consultores individuales de linea, de las entidades y
empresas del nivel central del Estado, a través de la aplicacién mévil para
la compra de productos y servicios hechos en Bolivia, como incentivo a la
produccion nacional.

« Decreto Supremo N° 4257 de 4 de junio de 2020, mediante el cual se
incorpora en la estructura organizacional del Ministerio de la Presidencia al
Viceministerio de Comunicacién, en razén a la disolucidén del Ex Ministerio



ESTADD PLURINACIONAL OF

VIA

MIMESTERD DF L& FRESDENCIA

de Comunicacion.

Organo Ejecutivo.

» Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001, que modifica algunos
articulos del Decreto Supremo N° 23318-A.

» Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, Responsabilidad
por la Funcién Publica. _

e Resolucion Suprema N° 225558, de 1 de diciembre de 2005, Normas
Bdsicas del Sistema de Presupuesto del Estado.

¢ Resolucion Suprema N° 222957, de 4 de marzo de 2005, Normas Bésicas del
Sistema de Contabilidad Integrada.

» Resolucion Suprema N° 218056, de 30 de julio de 1997, que aprueba las
Normas Bdsicas del Sistema de Tesoreria del Estado.

» Resolucién Ministerial N° 153, de 6 de abril de 2014, que aprueba el
“Reglamento Especifico para la Administracion de Cuentas Corriente
Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del
Tesoro".

e Resolucion Ministerial N° 0159/21 de 25 de octubre de 2021, mediante la
cual se aprueba el Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del
Ministerio de la Presidencia.

e Instructivo para el Inicio de Operaciones en el Sistema de Gestién PUblica
(SIGEP) en las Entidades del Nivel Central - Gestién 2016 de diciembre de
2015.

e Ofras Disposiciones legales emitidas por el Ministerio de Economia y
Finanzas PUblicas.

Articulo 5. (PREVISION)

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
inferpretacién del presente Reglamento, estas serdn absueltas en los alcances y
previsiones de la Ley N° 1178, las Normas Bdsicas del Sistema de Tesoreriq,
Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Ministerio de la Presidencia u
otras disposiciones técnico legales emitidas por el Organo Rector.

Articulo &. (SISTEMA PARA LA ADMINISTRACION DE FONDO ROTATIVO)

La administracion del Fondo Rotativo se realizard en el marco del presente
Reglamento y operard conforme a los procedimientos establecidos en el Sistema
de Gestibn PUblica vigente y las disposiciones emanadas por el Ministerio de
Economia y Finanzas Pyblicas, en su calidad de Organo Rector del Sistema de
Tesoreria y Contabilidad Integrada.

Articulo 7. (APROBACION, DIFUSION E IMPLEMENTACION DEL REGLAMENTO)

El presente Reglamento deberd ser aprobado mediante Resolucién
Ministerial, y entrard en vigencia a partir de la fecha que esta senale. La
DGAA es responsable de la difusidn interna e implementacién del presente
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Reglamento.

Articulo 8. (REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO)

resultado de la evaluacién de su aplicacion y/o cuando el Organo Rector redlice

modificaciones en la normativa correspondiente u ofras disposiciones técnicas
legales pertinentes.

Articulo 9. (INCUMPLIMIENTO DE LA APLICACION DEL REGLAMENTO)

El incumplimiento al presente Reglamento generard responsabilidad en el marco
de lo establecido en el Capitulo V de Responsabilidad por la Funcién Piblica de
la Ley N° 1178, Decreto Supremo N° 23318-A Reglamento por la Funcién Publica,
Decreto Supremo N° 26237 de modificaciones al Decreto Supremo N° 23318-A y
disposiciones internas del Ministerio de la Presidencia.

CAPITULO 1I
OBLIGACIONES Y/O RESPONSABILIDADES

Articulo 10. (OBLIGACIONES Y/O RESPONSABILIDADES)

1. Esresponsabilidad de la Méxima Autoridad Ejecutiva:

a) La aprobacidon del presente Reglamento mediante Resolucién
Ministerial.

b) Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento.

2. Esresponsabilidad de la DGAA:

a) Uevar a cabo la difusion e implementacién del presente
Reglamento.

b) Actudlizar el presente Reglamento, cuando corresponda.

c) Autorizar la apertura del Fondo Rotativo de las Direcciones
Administrativas del Ministerio de la Presidencia, segin comesponda,
mediante Resolucién Administrativa.

d) Designar al Responsable para la Administracién del Fondo Rotativo,
segun comesponda, mediante memordndum expreso.

e) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente Reglamento.

f) Firmar fisica y digitalmente los Comprobantes de Gasto (C-31)
generados en el SIGEP, Cargos a Rendir y la documentacién
comrespondiente a la administracién de recursos de Fondo Rotativo,
cuando corresponda.

g) Asegurar la correcta administracion de los recursos del Fondo Rotativo.

3. Esresponsabilidad de la Jefatura de la Unidad Financiera:

a) Supervisar la comecta administracién de los recursos del Fondo
Rotativo.

b) Aprobar las reposiciones del Fondo Rotativo.

c) Firmar los Comprobantes de Gasto (C-31) generados en el SIGEP,
Cargos a Rendir y la documentacién correspondiente a la
administracién de recursos de Fondo Rotativo.
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d) Administrar las Matrices de Objetos de Gasto del SIGEP. \
e) Instruir al Responsable para la Administracion de Fondo Rof

realizar los desembolsos con cargo a recursos del Fondo Rotativo., ™\ 2
f)  Cumplir y hacer cumplir las disposiciones emitidas en el presente -

Reglamento.
4. En las Unidades Desconcentradas, es responsabilidad de su Mdxima
Autoridad:

a) Designar al Responsable para la Administracién del Fondo Rotativo
mediante memordndum expreso.

b) Autorizar la apertura del Fondo Rotativo mediante Resolucién
Administrativa, segun procedimientos internos para el efecto.

c) Supervisar la correcta administracion de los recursos del Fondo
Rotativo.

d) Aprobar las reposiciones del Fondo Rotativo.

e) Firmar fisica y/o digitaimente los Comprobantes de Gasto (C-31)
generados en el SIGEP, Cargos a Rendir y la documentacion respectiva
a la administracibn de recursos de Fondo Rotativo, cuando
comresponda.

f)  Instruir al Responsable para la Administracién de Fondo Rotativo realizar
los desembolsos con cargo a recursos del Fondo Rotativo.

g) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones emitidas en el presente
Reglamento.

h) Asegurarla comrecta administracién de los recursos del Fondo Rotativo.

5. Es obligacion del Responsable para la Administracién del Fondo Rotativo:

a) Redlizar un manejo adecuado y oportuno de los recursos, en
cumplimiento a los procedimientos establecidos para su efecto.

b) Operar a través del SIGEP para el desembolso de recursos y rendicion
de cuentas, segin el mdédulo respectivo, generando la
documentacion de respaldo suficiente.

c) Realizar las reposiciones de recursos del Fondo Rotativo.

d) Readlizar la Rendicién Final y Cierre del Fondo Rotativo de cada Gestién
Fiscal.

e) Dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento, para la asignacion de recursos de Fondos Rotativo y
revision de los descargos correspondientes a la rendicién de cuentas,
precautelando la integridad de los documentos de respaldo.

f)  Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento.

6. Esresponsabilidad de los servidores publicos que firman cheques:

a) Verificar los documentos que suscriban y evidencien la emisién de los

cheques con cargo a recursos del Fondo Rotativo aprobado.
7. Esresponsabilidad de los servidores publicos solicitantes:

a) Administrar correctamente los desembolsos realizados con cargo a
recursos del Fondo Rotativo.

b) Redlizar la rendicidn de cuentas comespondiente, en los plazos
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establecidos mediante Reglamentos Internos vigentes, preca
la integridad de los documentos de respaldo suficientes.

c) Dar cumplimiento a las disposiciones emitidas en el presenfe-~—
Reglamento.

CAPITULO 1l
APERTURA DEL FONDO ROTATIVO

Articulo 11. (CUANTIA DEL FONDO ROTATIVO)

El Monto mdximo del Fondo Rotativo de cada Direccidon Administrativa serd
autorizado por el Organo Rector del Sistema de Tesoreria en el SIGEP, el cual
no podra superar el cinco por ciento (5%) de la cuota de caja asignada en
las clases de gasto (CG) 4 “Bienes y Servicios", CG 5 “Servicios Bdsicos" y CG
11 “Otros”.

Se podrd solicitar el incremento del limite del Fondo Rotativo autorizado al
MEFP, previa justificacién de su necesidad y segin los lineamientos
establecidos para su efecto.

Articulo 12. (APROBACION DEL FONDO ROTATIVO)

El Fondo Rotativo de las Direcciones Administrativas del Ministerio de la
Presidencia serd aprobado mediante Resolucién Administrativa expresa, en
donde ademds se establecerd la cuantia del Fondo Rotativo por fuente de
financiamiento y organismo financiador. '

Articulo 13. (APERTURA DEL FONDO ROTATIVO)

El Fondo Rotativo de cada Direccién Administrativa operard a través de una
cuenta comiente fiscal habilitada en la Entidad Bancaria PUblica.

Para la apertura del Fondo Rotativo, la Direccidn Administrativa debe contar con
el Plan Anual de Cuotas de Caja comrespondiente aprobado.

El Responsable para la Administracion del Fondo Rotativo designado, a través del
Sistema de Gestidn Publica vigente, realizard la apertura del Fondo Rotativo en el
marco de la Resolucion Administrativa correspondiente.

CAPITULO IV
ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO

Articulo 14. (RESPONSABLE PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO)

a) Mediante Memorandum expreso, la DGAA designard al Responsable para
la Administracién del Fondo Rotativo de cada Direccidén Administrativa.

b) El Responsable para la Administracion del Fondo Rotativo debe ser el
servidor publico Encargado(a) de Tesoreria del Ministerio de la Presidencia
designado.
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Responsable para la Administracién del Fondo Rotativo, en cual
momento de la gestion fiscal, debiendo dejar sin efecto la designacion o
nombramiento anterior.

d) Enlas Unidades Desconcentradas, el Responsable para la Administracion
del Fondo Rotativo debe ser un servidor pUblico que desarrolle funciones
administrativas y el cual serd designado mediante memordndum expreso
segun corresponda.

Articulo 15. (USO DE RECURSOS DEL FONDO ROTATIVO)

1. Se destinarGn recursos de Fondo Rotfativo para operativizar el
funcionamiento de Cajas Chicas, segin el Reglamento interno vigente.

2.  Se desembolsaran recursos para la asignacién de Fondos en Avance,
segun el Reglamento interno vigente.

3. Se readlizard el pago de refrigerios al personal con recursos del Fondo
Rotativo, en el marco de procedimientos normados, segln
corresponda y/o lineamientos establecidos por el Organo Rector.

4.  Adicionalmente, segin la operatoria del Mdédulo del Fondo Rotativo, se
podrdn realizar desembolsos de recursos de Fondo Rotativo, para
efectuar las siguientes operaciones:

a) Gastos Bancarios
Débitos realizados por la Entidad Bancaria Piblica por comisiones
bancarias y otros en el marco de la normativa vigente.

b) Anticipos (Fondos en Avance)
Desembolso de recursos de Fondo Rotativo sujeto a rendicion de
cuentas, para gastos especificos y cuya autorizaciéon deberd ser
realizada por la DGAA o la Mdaxima Autoridad en las Unidades
Desconcentfradas, segin corresponda, conforme al presente
Reglamento y/o el Reglamento de Fondos en Avance vigente.

c) Gastos
Son aquellas erogaciones que tienen afectacién presupuestaria
inmediata, recursos destinados a cubrir necesidades urgentes y
excepcionales tales como: pago de refrigerios al personal,
reembolsos solicitados, pagos a acreedores no registrados como
beneficiarios en el SIGEP y otros autorizados por la DGAA o Ia
Maxima Autoridad en las Unidades Desconcentradas.

5. Se redlizarGn desembolsos por los gastos realizados con el Instrumento
Electrénico de Pago del Ministerio de la Presidencia, cuando
corresponda, en el marco del Reglamento interno respectivo.

Articulo 14. (PARTIDAS PRESUPUESTARIAS AUTORIZADAS)

Todo gasto que se realice con recursos asignados de Fondo Rotativo deberd
enmarcarse a las partidas presupuestarias de los grupos 20000 “Servicios no
Personales” y 30000 “Materiales y Suministros” (Excepto el Sub Grupo 210 vy las
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Partidas 251, 252, 257 y 258) del clasificador presupuestario y aprobado &%
presupuesto vigente.

Articulo 17. (LIMITE PARA DESEMBOLSO DE RECURSOS DE FONDO ROTATIVO)

a) Los desembolsos realizados con recursos del Fondo Rotativo del
Ministerio de la Presidencia, para el funcionamiento de Cajas Chicas
y/o Anticipos, deberan ser por un monto mdaximo de Bs20.000,00 (Veinte
Mil 00/100 Bolivianos).

b) Las Unidades desconceniradas del Ministerio de la Presidencia podrdn
desembolsar recursos de Fondo Rotativo, para el funcionamiento de
Cajas Chicas y/o Anticipos, por un monto maximo de Bs5.000,00 (Cinco
Mil 00/100 Bolivianos).

c) Los desembolsos realizados con recursos del Fondo Rotativo por
concepto de pago de refrigerios al personal, no estdn sujetos a un
monto limite. '

d) Los desembolsos realizados con recursos del Fondo Rotativo por
concepto de gastos efectuados con el Instrumento Electrénico de
Pago, no estdn sujetos a un monto limite.

Articulo 18. (DESEMBOLSO DE RECURSOS DE FONDO ROTATIVO)

a) Las Unidades Solicitantes que requieran desembolso de recursos de
Fondo Rotativo, solicitardn los mismos mediante nota a la DGAA o su
Maxima Autoridad en las Unidades Desconcentradas, justificando Ia
necesidad, conforme a los Reglamentos Internos, segin corresponda.

b) La cuantia de la solicitud, no deberd superar el limite establecido en el
presente Reglamento.

c) Las solicitudes de desembolso de recursos de Fondo Rotativo, deben
contar con presupuesto disponible en las partidas presupuestarias
correspondientes.

d) Los desembolsos por anticipos o gastos se efectuardn mediante la
expedicibn de cheques nominales a nombre del beneficiario,
exceptuando aquellos correspondientes al manejo y uso del
Instrumento Electrénico de Pago.

e) El Responsable para la Administracién del Fondo Rotativo deberd llevar
un control interno sobre todas las operaciones que se realicen con
cargo al Fondo Rotativo.

Articulo 19. (CRITERIOS PARA DESEMBOLSO DE RECURSOS DE FONDO ROTAJIVO)

a) Necesidad y/o urgencia del pago solicitado.

b) Cuantia de la solicitud, misma que no debe superar el limite
establecido en el presente Reglamento.

c) Imposibilidad de las personas o empresas de registrarse como
beneficiarios SIGEP.
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Articulo 20. (RENDICION DE CUENTAS)

ik NG
La rendicion de cuentas de los recursos desembolsados de Fondo Rotativg se
% - 5 2 N
realizard a la DGAA o su equivalente, segin corresponda, de acuerdo a los

procedimientos, requisitos y plazos establecidos en los Reglamentos internos
respectivos.

Articulo 21. (DEVOLUCION DE FONDOS)

En caso de que los recursos desembolsados de Fondo Rotativo no se
ejecutaran por el total o de forma parcial, los mismos deberdan ser
depositados a la cuenta corriente fiscal de origen de los mismos.

CAPiTULO V
PROHIBICIONES

Articulo 22. (PROHIBICIONES)

Queda terminantemente prohibido utilizar los recursos de Fondo Rotativo en
gastos como ser:

a) Gastos particulares.

b) Cambio de monedas extranjeras.

c) Compensaciones econémicas.

d) Padrinazgos, agasajos y festejos.

e] Ayudas econdmicas, subsidios, subvenciones y donaciones de cualquier
naturaleza.

f) Concesidn de préstamos, anticipos de sueldos al personal.

g) Ofros gastos similares, no autorizados.

h)  Adquisicién de activos fijos.

Al considerarse estos como gastos indebidos, los mismos no serdn reconocidos y
debera redlizarse la devolucién de los recursos desembolsados.

CAPITULO VI
REPOSICION Y CIERRE DEL FONDO ROTATIVO

Articulo 23. (REPOSICION DEL FONDO ROTATIVO)

a) La reposicidn del Fondo Rotativo del Ministerio de la Presidencia vy sus
Direcciones Administrativas, podrd realizarse cuando el nivel de
utilizacién de los recursos sea del setenta por ciento (70%) de la cuantia
total o cuando exista la necesidad de incrementar el saldo disponible
del mismo.

b) Lareposicidn del Fondo Rotativo se realizard Unicamente por la cuantia
equivalente al monto de los recursos utilizados cuya ejecucion
presupuestaria se haya registrado en el SIGEP.,

c) El Responsable para la Administracion del Fondo Rotativo, realizard las
gestiones correspondientes para la reposicién del Fondo.
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Articulo 24. (RENDICION FINAL DEL FONDO ROTATIVO)

a) Seredlizard la Rendicién Final del Fondo Rotativo en los plazos establecidds:
en el Instructivo para el Ciere Presupuestario, Contable y de Tesoreria
Interno de la Gestién Fiscal en curso o ante el cambio del Responsable
para la Administracion del Fondo Rotativo, segin la operatoria del SIGEP.

b) No deben existir rendiciones de cuentas pendientes, operaciones no
registradas y/o reposicién de fondos pendiente al momento de generar la
Rendicion Final en el Sistema.

c) La devolucién de los saldos no utilizados se realizard al Banco Central de

Bolivia = Cuenta Unica del Tesoro N° 3987069001 - libreta de origen de los
fondos.

Articulo 25. (CIERRE DEL FONDO ROTATIVO)

a) Se readlizard el Cierre del Fondo Rotativo en los plazos establecidos en el
Instructivo para el Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria Interno o
ante el cambio del Responsable para la Administracién del Fondo
Rotativo, segun la operatoria del SIGEP.

b)  Las Unidades Desconcentradas deberdn remitir mediante nota ala DGAA
del Ministerio de la Presidencia, una copia de los formularios emitidos por el
Sistema de Gestion PUblica, debidamente firmados, para conocimiento del
cierre efectuado.

CAPITULO VII
ARCHIVO

Articulo 24. (ARCHIVO)

a) La documentacion generada en el Médulo del Fondo Rotativo, estard
badjo responsabilidad y custodia del Responsable para la Administracién
del Fondo Rotativo hasta el cierre de la gestidn fiscal en curso, que
posteriormente remitird la misma debidamente ordenada al Encargado
(a) de Contabilidad, para su archivo correspondiente.

b) En el caso de las Unidades Desconcentradas, realizardn el Archivo
segun procedimientos internos establecidos.



