GACETA OFI CILAL D E BOLIVIA

ANEXO D. S. N° 27916

REGLAMENTO ESPECIFICO PARA LA INSCRIPCION, INVENTARIACION,
REGISTRO, VERIFICACION,
PROMOCION DEL SANEAMIENTO Y CERTIFICACION
DE REGISTRO DE TODOSLOSBIENESDEL ESTADO

CAPITULOI
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- (BASE LEGAL). El presente Reglamento tiene como base lega €l
Articulo 27 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990; la Ley N° 2446 del 19 de marzo del
2003 — Ley de Organizacion del Poder Ejecutivo; €l Decreto Supremo N° 25152 del 4 de
septiembre de 1998 que establece la organizacion y funcionamiento del Servicio Nacional de
Patrimonio del Estado — SENAPE; el Decreto Supremo N° 25964 de 21 de octubre de 2000,
gue aprueba las Normas Basicas del Sistema de Administraciéon de Bienes 'y Servicios y, €
Decreto Supremo N° 26553 de 19 de marzo de 2002.

ARTICULO 2.- (OBJETIVOS). El presente Reglamento para la Inscripcion,
Inventariacion, Registro, Verificacion, Promocion del Saneamiento y Certificacion de Registro
de los Bienes del Estado, tiene como objetivos:

a) Establecer las funciones y competencias de la Direccion de Registro del SENAPE y de
las entidades del Sector Publico en los procedimientos de inscripcion, inventariacion,
registro, verificacion documental y fisica, promocién del saneamiento legal, vy
certificacion de los bienes del Estado.

b) Establecer los procedimientos para la inscripcion, inventariacion, registro, verificacion
documental y fisica, promocién del saneamiento, y certificacion de los bienes del
Estado.

c) Establecer los mecanismos coercitivos legales para su cumplimiento.

d) Contar con un sistema electrénico de informacion veridica, actualizada y centralizada
de los bienes de propiedad del Estado Boliviano.

ARTICULO 3.- AMBITO DE APLICACION). El presente Reglamento es de uso y
aplicacién obligatorio para todas las entidades del Sector Publico sefidladas en los Articulos 3
y 4 de la Ley N° 1178, bgjo la responsabilidad de su maxima autoridad ejecutiva como
responsable del mangjo y disposicion de bienes.

ARTICULO 4.- (FUNCIONES Y COMPETENCIAS DEL SENAPE). El
SENAPE, de acuerdo alas atribuciones establecidas en €l Articulo 7 del Decreto Supremo N°
25152, tendra las siguientes atribuciones y competencias:

a) Elaborar y difundir normas, procedimientos e instructivos para llevar adelante los
procesos de inscripcion, inventariacion, registro, verificacion documental y fisica,
promocion del saneamiento legal y certificacion de los bienes del Estado, para su
obligatoria aplicacion por las entidades del Sector Publico y la Direccion de Registro
del SENAPE.
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b) Revisar y actualizar, cuando corresponda, € presente Reglamento Especifico y otros
documentos técnicos.

c) Contar con un Sistema Electronico de Registro — SER de los bienes del Estado,
solicitando atodas las entidades del Sector Publico informacion y documentacion sobre
sus bienes inmuebles, vehiculos, maguinaria pesada y equipos.

d) Prestar asistencia técnica alos servidores publicos sobre |os procesos de inscripcion de
los bienes del Estado.

€) Mantener relacion permanente con todas las entidades del Sector Publico, a efectos de
revisar y actualizar lainformacién sobre los bienes del Estado.

f) Promover e impulsar € saneamiento legal del derecho de propiedad de los bienes del
Estado, mediante el seguimiento al cumplimiento de las acciones y medidas que
tomaran las entidades del Sector Publico para la obtencion de los titulos de propiedad
perfeccionados de sus bienes, cuya tramitacién y responsabilidad esta a cargo de cada
una de las entidades.

ARTICULO 5.- (ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE REGISTRO DEL
SENAPE). LaDireccién de Registro del SENAPE tendra las siguientes atribuciones:

a) Capacitar y dar asistenciatécnicaalas entidades del Sector Publico para que cumplan a
satisfaccion las obligaciones de Inscripcion General e Individual de sus bienes en €l
SENAPE.

b) Dirigir y coordinar los trabajos de inscripcion, inventariacion, registro, verificacion
documental y fisica, promocién del saneamiento y certificacion de los bienes
inmuebl es, vehiculos, maquinaria pesada y equipos de propiedad del Estado.

c) Elaborar y actualizar el Manual de Procedimientos de la Direccién de Registro.

d) Solicitar documentacion alas entidades del Sector Publico sobre el derecho propietario
de los bienes, sujetos a registro.

€) Redizar seguimiento de las medidas y acciones que las entidades del Sector Publico se
comprometieron llevar adelante, con la finalidad de perfeccionar el derecho propietario
de sus bienes.

f) Elaborar certificados de registro definitivos y provisionales de los bienes, 10s que seran
emitidos por la Direccién Ejecutiva del SENAPE a reguerimiento de las entidades del
Sector Publico o de terceros que los soliciten.

ARTICULO 6.- (RESPONSABILIDAD DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR

PUBLICO). En aplicacion del Articulo 31 del Decreto Supremo N° 25152, todos |os Poderes
del Estado, Organos, Entidades del Sector Publico y Empresas del Estado tienen la obligacién
ineludible de cumplir con los requerimientos de informacién del SENAPE, mediante sus
M aximas Autoridades Ejecutivas.
En cumplimiento alo dispuesto en el inciso d) del Paragrafo | del Articulo 90y el inciso b) del
Paragrafo Il del Articulo 161 del Decreto Supremo N° 25964, que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Administracién de Bienes 'y Servicios, las entidades del Sector Publico deberan
remitir informacién sobre |os bienes bajo su tuicion al SENAPE.

CAPITULO I
DE LOSBIENESDEL ESTADO

ARTICULO 7.- (BIENES DE PROPIEDAD DEL ESTADO). Son bienes de
propiedad del Estado, |0s que cada institucion haya:
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Adquirido con recursos propios.

Adquirido con recursos TGN.

Adquirido con recursos provenientes de créditos oficiales.
Adquirido con fondos generados con |a emision de bonos.
Adquirido con fondos provenientes de procesos de titularizacion.
Recibido como donacion.

Recibido como pago de acreencias.

Dado en administracion, fideicomiso, etc.

Dado en alquiler o comodato.

Recibido como transferencia de cualquier institucion, proyecto o persona natura o
juridica.

ARTICULO 8.- (TRANSFERENCIA, BAJA, ADQUISICION Y COMPRA). En

cumplimiento a lo dispuesto por e inciso b) del Paragrafo 1l del Articulo 161 del Decreto
Supremo N° 25964, cada entidad del Sector Publico debera notificar ad SENAPE, mediante
nota, toda disposicion de sus bienes dentro de los siguientes diez dias calendario.

CAPITULO I}
PROCEDIMIENTOS BASICOS

ARTICULO 9.- (PROCEDIMIENTOS). Las entidades del Sector Publico publicas

sometidas a ambito de aplicacion del presente Reglamento y la Direccion de Registro,
cumpliran los siguientes procedi mientos:

a)

b)

d)

Procedimiento de Inscripcion General: Es e procedimiento por medio del cua la
principal autoridad responsable del area administrativa de cada entidad del Sector
Pablico remite al SENAPE, bagjo la forma de declaracion jurada, lainformacion basica
del total de los bienes de la entidad, utilizando para ello el Formulario de Inscripcion
General.

Procedimiento de Inscripcién Individual de Bienes: Es e procedimiento por medio
del cual, la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada entidad del Sector Publico remite al
SENAPE, bgjo laforma de declaracién jurada, lainformacion detallada técnicay legal
de cada bien de la entidad, utilizando para ello e Formulario de Inscripcion Individual
delos bienes.

Procedimiento de Inventariacion: Esél procedimiento mediante el cual e SENAPE,
a través de la Direccion de Registro, procesa la informacién contenida en los
Formularios de Inscripcion General y la informacion de la base de datos del Sistema
Electrénico de Registro — SER.

Procedimiento de Registro: Es el procedimiento por medio del cual se certificaque la
informacion esté introducida en el SER, se validalainformacion de los Formularios de
Inscripciéon Individual, con la documentacion legal recibida, se complementa o
anterior con la verificacion in situ y la fotografia y, se decide sobre la modalidad del
registro del bien.

Procedimiento de Verificacion: La verificacion es e procedimiento por € cua la
Direccion de Registro, mediante visitas in situ, da fe de la existencia del bien
registrado, sus caracteristicas, de su uso, de su grado de conservacion, de la
documentacion original del derecho de propiedad y toma un registro fotogréfico del
bien.



GACETA OFI CILAL D E BOLIVIA

f)

9)

Procedimiento de Promocion del Saneamiento Legal: Consiste en € seguimiento
del cumplimiento de las acciones y medidas que las entidades del Sector Publico se
comprometieron a seguir para obtener los titulos de propiedad perfeccionados de los
bienes que poseen.

Procedimiento de Certificacion: Es aquel procedimiento por € cua la Direccion
Ejecutiva del SENAPE, conjuntamente con la Direccion de Registro, a solicitud de la
entidad del Sector Publico, a cuyo nombre figura el registro, o de un tercero interesado,
extienden un certificado de registro definitivo o de registro provisional de los bienes
que figuran en la base de datos del SER.

CAPITULO IV
DE LA INSCRIPCION, INVENTARIACION Y REGISTRO
DE LOSBIENESDEL ESTADO, INSCRIPCION DE LOSBIENES

ARTICULO 10.- (INSCRIPCION GENERAL). La principal autoridad responsable

del érea administrativa de cada entidad del Sector Publico, durante las tres primeras semanas
de cada afio, debera remitir al SENAPE, por medio electronico o magnético, el Formulario del
Inscripcion General, bajo la forma de declaracion jurada, listando todos los bienes inmuebles,
vehiculos, maquinaria y equipos que pertenecen a la entidad. Este Formulario debe ser
remitido también en impreso con la firma de esta autoridad.

a)

b)

ARTICULO 11.- (INSCRIPCION INDIVIDUAL).

La Maxima Autoridad Ejecutiva de cada entidad del Sector Publico debera remitir,
dentro de los primeros tres meses del afio, por medio electronico o magnético, bagjo la
forma de declaracion jurada, € Formulario de Inscripcién Individual de cada uno de
los bienes listados en & Formulario de Inscripcion General. Cada declaracion jurada
debe ir acompahada de la fotocopia de la documentacion del derecho propietario de sus
bienes inmuebles, vehiculos, maguinaria y equipo.

Las Mé&ximas Autoridades Ejecutivas de las entidades del Sector Publico estan
obligadas a presentar € Formulario de Inscripcion Individual de bienes, bajo la forma
de declaracion jurada, dentro de los tres meses siguientes a su posicion. Estos
Formularios deben estar respaldados por el Formulario de Inscripcion General, que es
una declaracion jurada de la principal autoridad administrativa responsable de los
activos en las entidades.

Adjunto al Formulario de Inscripcion Individual, la Maxima Autoridad Ejecutiva haré
llegar al SENAPE € plan de medidas y acciones gque seguira su entidad para lograr €
saneamiento legal de los bienes cuya documentacién esta incompleta, es errénea, o es
inexistente.

ARTICULO 12.- (ASISTENCIA TECNICA). El SENAPE dara asistenciatécnicaa

las entidades del Sector Publico que asi 10 soliciten y consideren necesario, parael llenado de
los Formularios de Inscripcion General, de Inscripcion Individua y para el manegjo del sistema
informatico.

ARTICULO 13.- (PROCEDIMIENTO DE REGISTRO).
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a) La Direccion de Registro cotejard la informacion que figura en e SER para cada
entidad con la informacion contenida en las declaraciones juradas de la Maxima
Autoridad Ejecutivay de la principal autoridad responsable del &rea administrativa. En
el caso de que ambas informaciones no concuerden, e SENAPE enviara comunicacion
electronica o escrita a la Méaxima Autoridad Ejecutiva, haciéndole conocer las
diferencias, para que sean aclaradas.

b) La Direccion de Registro, después de validar la informacion recibida con los
documentos de respaldo propietario, completara el procedimiento de registro, descrito
en el Articulo 9 ddl presente Reglamento. Si €l bien:

- Cuenta con €l derecho propietario saneado y se llevd adelante a satisfaccion la
verificacion in situ, seraregistrado de manera definitiva.

- Cuenta con documentacion incompleta de su derecho propietario, sera registrado
de manera provisional.

- No cuenta con ninguna documentacion de respaldo de su derecho propietario, no
seraregistrado y permanecera solamente como inscrito.

- En los dos ultimos casos, € SENAPE comunicara a la Mé&xima Autoridad
Ejecutiva de lainstitucion el estado del registro de sus bienes.

ARTICULO 14.- (ARCHIVOS DE REGISTRO INDIVIDUAL). Tanto los bienes
registrados definitivamente como los bienes registrados provisionamente, contaran con un
Archivo de Registro Individual, que contendra el Formulario de Inscripcion Individual, la
documentacion de propiedad, |a Ficha Técnica de cada bien incluyendo € registro fotografico
y € informe de la verificacion in situ. Estos archivos se identificaran por € codigo que le
asigne la Direccion de Registro.

CAPITULO YV
DEL PROCESO DE VERIFICACION DOCUMENTAL Y FISICA

ARTICULO  15.- (PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION
DOCUMENTAL Y FISICA).
a) El procedimiento de verificacion documental y fisica para todos los bienes registrados,
consiste en laverificacion in situ:

- De la documentacién proporcionada por la entidad del Sector Publico al SENAPE con
los documentos originales que posee la entidad. También incluye la verificacion del
cumplimiento de las medidas y acciones definidas por la entidad para €
perfeccionamiento del derecho propietario de sus bienes.

- Dd estado fisico, de las caracteristicas técnicas, del uso de los bienes, y de la
conservacion de los mismos. Todos estos datos seran cotegjados con los datos
proporcionados en € Formulario de Inscripcion Individual.

Si como resultado de la verificacion documental y fisica se encontrase contradicciones,
éstas seran informadas, a través de la Direccion Ejecutiva del SENAPE, a la entidad para
que subsane dentro de los siguientes 15 dias habiles la inscripcion y la documentacion. En
caso de que se constate que no se hizo dicha correccion, se aplicard lo establecido por el
Articulo 28 del presente Reglamento.
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ARTICULO 16.- (INFORME SOBRE DETERIORO Y DISPOSICION DE
BIENES). Las entidades del Sector Publico deberan informar a SENAPE, mediante nota
escrita y mediante el SER, sobre € deterioro, siniestro o pérdida de los bienes muebles e
inmuebles y, alteraciones que afecten su funcionalidad, asimismo de los vehiculos, equipos y
maguinarias que sufran averias o0 siniestros que pongan en riesgo la conservacion del bien.

ARTICULO 17.- (OFICINA DE DEFENSA DEL PATRIMONIO DEL
ESTADO). El SENAPE con lafinalidad de precautelar y contribuir al esfuerzo que hacen las
entidades del Sector Publico en la salvaguarda y mantenimiento de los bienes bajo su tuicion,
a partir de la aprobacion del presente Reglamento y en € plazo de 30 dias habiles, creara la
Oficina de Defensa del Patrimonio del Estado — ODEPE, cuya funcién sera recibir del publico
denuncias sobre e mal uso de los bienes inmuebles, vehiculos, equipos y maquinaria del
Estado.

El personal que atendera en la ODEPE sera el de la Direccion de Registro.

ARTICULO 18.- (RECURSOS PARA ODEPE). El funcionamiento de la ODEPE
no significara el desembolso de recursos adicionales por parte del Tesoro General de la
Nacion.

ARTICULO 19.- (REGLAMENTO PARA ODEPE). El SENAPE debera aprobar,
en el plazo de los 30 dias habiles mencionados, el Reglamento de |as funciones de ODEPE.

CAPITULO VI
DE LA PROMOCION DEL SANEAMIENTO Y DE LA
CERTIFICACION DE REGISTRO PROMOCION
DEL SANEAMIENTO LEGAL

ARTICULO 20.- (PROMOCION DEL SANEAMIENTO LEGAL). Todas las
entidades del Sector Publico tienen la obligacion ineludible de remitir al SENAPE, dentro de
los primeros tres meses del afio, conjuntamente el Formulario de Inscripcion Individual, €
detalle de las medidas y acciones que en la gestion seguira la entidad con la finalidad de
perfeccionar los titulos de propiedad de los bienes bajo su tuicion y que no estuviesen
saneados.

ARTICULO 21.- (ACCIONES DE SEGUIMIENTO). Paraimpulsar € saneamiento
legal de los bienes del Estado, la Direccion de Registro del SENAPE gjecutara las siguientes
acciones de seguimiento sobre la titulacion de los bienes a cargo de las entidades del Sector
Publico:

a) Solicitar a través de notas en forma periddica, el cumplimiento a los Articulos 126 y
138 del Decreto Supremo N° 25964, que establece que todos los bienes inmuebles de
las entidades del Sector Publico deben estar registrados a su nombre en Derechos
Redesy en & Catastro Municipal, los vehiculos deben contar con e RUA y los bienes
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muebles sujetos a registro, figurar en los registros respectivos, de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes.

b) Redlizar el seguimiento de las acciones y medidas que debe tomar cada institucion para
el saneamiento de sus bienes, en los plazos fijados por las mismas, haciendo informes
periddicos de seguimiento.

ARTICULO 22.- (INFORME SOBRE SEGUIMIENTO AL SANEAMIENTO
LEGAL). El SENAPE informara ala Maxima Autoridad Ejecutiva de cada entidad del Sector
Plblico, con copia a Ministerio de Hacienda, sobre los resultados del seguimiento a las
acciones y medidas que debia seguir su entidad para el saneamiento de la documentacion legal
de sus bienes inmuebles, vehicul os, equipos y maquinaria pesada.

ARTICULO 23.- (TIPOS DE CERTIFICACION). El SENAPE otorgara dos tipos
de certificacion:

a) La primera estara referida a los bienes registrados definitivamente en el SER,
denominada “Certificacién de Registro Definitivo”.

b) La segunda estara referida a los bienes registrados provisionamente en e SER,
denominada “Certificacion de Registro Provisional”.

No se otorgard ninguna certificacion paralos bienes que queden Unicamente inscritos.

ARTICULO" 24.- (PROCEDIMIENTO PARA LA CERTIFICACION DE
BIENES).

a) La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad solicitara a través de una nota a
SENAPE, la certificacion de un bien inscrito.

b) Si e bien esta registrado definitivamente, el SENAPE emitira un Certificado de
Registro Definitivo. Caso contrario € certificado ser& de Registro Provisional.

ARTICULO 25.- (INSTRUMENTOS ELABORADOS POR EL SENAPE). Para el
cumplimiento de los procedimientos descritos, e SENAPE cuenta con los siguientes
instrumentos técnicos de apoyo:

a) Clasficador de Bienes e Entidades del Sector Publico del Estado, permite la
codificacion de entidades del Sector Publico y bienes del Estado.

b) Formulario de Inscripcion General, permite tener e listado de los bienes que posee
laentidad.

c¢) Formulariosde Inscripcion Individual de Bienes, permite contar con la informacion
técnica y legal de cada uno de los bienes que posee la entidad.

d) Formulario de Verificacion Individual documental y fisica de los Bienes, permite
contar con lainformacion obtenida de las inspeccionesin situ.

€) Formulario de Promocion de Saneamiento Legal, permite hacer el seguimiento de
las acciones y medidas que las entidades definieron para perfeccionar € derecho
propietario de sus bienes.

f) Sistema Electronico de Registro — SER, permite la captura de datos, €l cargado de la
informacion contenida en los Formularios de cada uno de los bienes de propiedad de
las entidades del Sector Publico, para proceder a su registro, emitir reportes, proceder a
la busgueda e identificacion de datos.
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g) Instructivos para € llenado de los formularios, permiten facilitar €l llenado de los
Formul arios antes mencionados.
h) Certificados de Registro, que pueden ser de registro provisional o definitivo.

CAPITULO VII
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 26.- (NOTIFICACIONES). El SENAPE solicitara a las entidades del
Sector Publico informaciéon y documentacion de sus bienes inmuebles, vehiculos, equipos y
maguinarias através del sistema electronico, por medio magnético o por notas.

ARTICULO 27.- (PRIMERA NOTIFICACION). Las entidades del Sector Publico
deberan remitir la informacion solicitada sobre sus bienes en los Formularios establecidos por
el SENAPE, en |los plazos determinados en este Reglamento.

ARTICULO 28.- (AMPLIACION DE PLAZO Y SEGUNDA NOTIFICACION).
El SENAPE podra otorgar una ampliacion de plazo de hasta 30 dias calendario, a solicitud
expresa de las entidades del Sector Publico para la presentacién de documentos y el

cumplimiento de las medidas y acciones que forman parte del Formulario de Inscripcion
Individual.

ARTICULO 29.- INCUMPLIMIENTO). En caso de incumplimiento de los deberes
de registro de bienes del Estado, en la forma y los plazos establecidos en e presente
Reglamento, e SENAPE informara del hecho a la Contraloria Genera de la Republicay a
Ministerio de Hacienda, paralos efectos legal es que corresponda.

Asimismo, se hara conocer a la Entidad Fiscalizadora Gubernamental, los casos de
negligencia, resistencia, declaraciones falsas u otros actos que impidan o dificulten e proceso
deregistro de los bienes del Estado.

CAPITULO VIl
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 30.- (VIGENCIA). El presente Reglamento Especifico entrara en
vigencia a partir de su aprobacion mediante Decreto Supremo, el mismo que sera puesto en
conocimiento de las entidades del Sector Publico de manerainmediata.



